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Tastaturkdrzel in Cips3

Folgende Tastaturkirzel kénnen Sie in allen Masken zur rascheren Navigation verwenden
(Anmerkung: Die meisten Tastenfunktionen entsprechen denen von Windows-
Standardprogrammen/-funktionen):

Allgemeine Navigation

e "STRG"+"Ende":
o Ineiner Tabelle springt man zum Ende der Liste.
e "STRG"+"Posl":
o Ineiner Tabelle springt man an den Beginn der Liste.
e "Entf":
o Ruft den Loschvorgang fiir die markierte Position auf.
e "Shift"+"Leertaste":
o Mit dieser Kombination kdnnen Sie bei Artikellisten in Tabellenform die
Briderartikelansicht ein- sowie wieder ausblenden.
e '"Leertaste":
o Markiert das gewiinschte Element in der Tabelle sofern moglich.
e "Enter":
o Bestatigt einen eventuellen Auswahlvorgang und schlieRt gegebenenfalls die
Auswahlmaske.
e "Tabulator":
o Der Fokus wechselt zum nachsten Element der Maske bzw. des Tabelleneintrages.
o "Esc™
o SchlieRt ein gedffnetes zusatzliches Fenster bzw. bricht einen Auswahlvorgang ab.
o In der Bestellpositionserfassung kann damit vereinzelt die letzte erfasste Position
wieder verworfen werden.
o AIt"+"F4":
o SchlieBt die Anwendung.
e "F5":
o Mit der bewahrten Taste aus Cips2 kann auch weiterhin die Zoom-Funktion
aufgerufen werden, mit der man den Auswahldialog bei Eingabefeldern (z.B.
Warengruppenauswahl) aufrufen kann.

Behelfe beim Editieren von Textfeldern:

° ||Strgll+llcll:

o Kopiert den markierten Text und legt ihn in den Zwischenspeicher (Copy-Funktion).
° "Strg"+"x":

o Schneidet den markierten Text aus und legt ihn in den Zwischenspeicher (Cut-

Funktion).
o "Shift"+"v":
o Fugt den Zwischenspeicherinhalt ein (Paste-Funktion).
e "Posl":
o InTextfeldern kdnnen Sie somit den Fokus auf den Anfang des Texteingabefeldes
setzen.
e "Ende":
o InTextfeldern kénnen Sie somit den Fokus auf das Ende des Texteingabefeldes
setzen.
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o "Shift"+"Ende":
o In Textfeldern kénnen Sie so den Text vom Cursor bis zum Ende des Textfeldes
markieren.
e "Shift"+"Pos1":
o In Textfeldern kénnen Sie so den Text vom Cursor bis zum Anfang des Textfelds
markieren.
e "Strg"+"a™
o Markiert den gesamten Inhalt eines Textfeldes.
e "Strg"+"Cursor links":
o Der Cursor wandert vor den ersten Buchstaben des vorigen Wortes.
e "Strg"+Cursor rechts":
o Der Cursor wandert vor den ersten Buchstaben des nachsten Wortes.

myCips ASP

In myCips wird lhnen der Artikelstamm in webshopahnlicher Form prasentiert. Kollektionen und
Aktionen der PBS finden Sie hier in Gbersichtlicher Form dargestellt.

Wenn Sie im Men die Optionen "Schnellzugriff" - "myCips" auswahlen, wird lhnen folgende Maske
angezeigt:

1 2 5 6 7 8 9
4
YC|P [ 5 ca7
Nur EEzlﬁsche Artikel Nur bestellte Artikel Unscharfe Suche
10 Billetts Standard Eigenmarken und Import Ostern/Frithjahr Papeterie (Paﬁ\er Schule Mode und Taufe K Kollekti
Tragtaschen, Kartons.. Standard Firmung o

NEUHEIT

WEDO Tablet-PC Tasche
* WEDO Tablet-Mappen
11 e + TrendSet-Case mit innovativer Universalhalterung 9
Zum Produkt >
12 Neu Aktion Aktuell zur Saison
ae oY .
LC ® z L z #LC ® z LC ® Bz #HLC z
Thekendisplay 45T sort. Dosenspitzer einfach CroCroc sort. Display Switch Expert sort. Dosenspitzer doppelt m.Radierer sort Etikett 130BK sortiert
FABER CASTELL 241150 i.Displa MAPED MO017611 i.Display ONLINE 25046/15 FH+RB EABER CASTELL 183519 HERMA 15038 Display
Inhalt: Poly Ball Kugelschreiber 6 x 24111« mit &  Fillerund Ti im Display farbig:  Inhalt: je 6 x 183528 Cupcake, 183529 M¢  Displayinhalt: 130 Blisterkarten Etiketten /
Artikel Nr 505151 Artikel Nr 859627 Artikel Nr 689673 Artikel Nr 505134 918 Artikel Nr 391575 099
WGR: 1090 WGR: 1321 WGR: 1090 WGR: 1321 WGR: 6313
ab 45ST €2,38/ST ab 20ST €1,36/ST ab 150 €109,35/50 ab 18ST €1,42/ST ab 150 €74,10/50
Menge 45,00 o ~~ Menge 20,00 B .if Menge 1,00 s “’ Menge 1800 - —— Menge 1,00 - 'i.i'

13 . Restposten

PBS Aktuell . - Tinte-/ Tonersuche

Abblldung 1: myCips ASP
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Komponenten der Maske aus Abbildung 1:

¢ 1: Home-Button "myCips":
Mit einem Klick auf diese Schaltflache gelangen Sie in myCips wieder auf die Startseite mit
den PBS-Aktionen.

e  2:Zuriick-Button:
Mit einem Klick auf diese Schaltflache gelangen Sie einen Schritt zurlick in der Navigation in
myCips.

e 3:Bereich Artikelsuche:

o Texteingabefeld:
Geben Sie hier einen oder mehrere Suchbegriffe ein. Uber die Fragezeichen-
Schaltflache rechts aulRen erhalten Sie weiterflihrende Hilfe zur Artikelsuche.

o Ankreuzkastchen "Nur lieferantenspezifische Artikel anzeigen":
Wenn aktiviert werden nur Suchergebnisse angezeigt, die beim Lieferanten des
gewahlten Warenkorbes bestellt werden kénnen.

o Ankreuzkdstchen "Nur bestellte Artikel anzeigen™:
Wenn aktiviert werden nur Suchergebnisse angezeigt, die bereits von lhnen bestellt
wurden.

o Ankreuzkdstchen "Unscharfe Suche verwenden":
Wenn aktiviert wird der alternative Suchmodus der unscharfen Suche verwendet.
Verwenden Sie diesen Modus nur bei komplexeren Suchvorgangen.

e 4: Button "Erweiterte Suche":
Mit dieser Schaltflache rufen Sie die Eingabemaske fiir die erweiterte Suche auf. Diese bietet
unter Anderem eine Tinte-Toner-Suche und die Mdglichkeit, innerhalb von Kollektionen zu
suchen.

e 5:Button "Warenkorb erstellen":
Wenn gewahlt 6ffnet sich die Maske zur Anlage eines neuen Warenkorbs. Wahlen Sie den
gewlinschten Lieferanten aus und fligen Sie anschlieBend Positionen hinzu.

e 6: Button "Warenkorb wechseln":
Verwenden Sie diese Funktion, um einen bestehenden Warenkorb zu 6ffnen oder zu einem
anderen Warenkorb zu wechseln.
Bitte beachten Sie, dass Sie in myCips erfasste Warenkorbe auch im Bestellwesen
weiterbearbeiten kénnnen bzw. vice versa.
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7:Button ,Schaufenstermodus”

Wird diese Funktion aktiviert, werden ausschlieRlich empfl. VK-Preise angezeigt. Daher
eignet sich diese Funktion optimal, um mit Kunden Produkte zu suchen bzw. Produkte zu
prasentieren. Artikel kbnnen in einen Warenkorb (ibernommen werden, jedoch erst
abgeschlossen werden wenn der Schaufenstermodus deaktiviert worden ist. Um den
Schaufenstermodus zu deaktivieren, klicken Sie auf die Schaltflache §¢8 und geben Sie das
Password , pbs“ ein.

8: Button "Merkliste":
Mit dieser Schaltflache rufen Sie die Merkliste auf. Die Merkliste befillen Sie tiber einen
Button beim jeweiligen Artikel.

9: Button "Warenkorb":

Haben Sie einen Warenkorb gewahlt, wird Thnen neben dieser Schaltflache die Anzahl der
Positionen angezeigt. Wenn Sie mit der Maus Uber die Positionsanzahl navigieren, werden
Ihnen die Kopfdaten des Warenkorbs eingeblendet.

Rufen Sie diese Funktion auf, um die Warenkorbpositionsansicht anzuzeigen.

10: Bereich fiir Kollektionen:
Die aktuellsten Kollektionen werden hier gelistet. Rechts aulRen finden Sie die eine
Auswahlliste samtlicher Kollektionen und Warengruppen vor.

11: Werbebanner der PBS:

Auf der Startseite von myCips werden Ihnen mehrere rotierende Werbebanner eingeblendet,
die aktuelle Aktionen und Informationen der PBS darbieten.

Durch einen Klick auf das jeweilige Banner gelangen Sie zu den verlinkten Artikeln bzw.
Kollektionen.

12: Top5-Produktlistungen der PBS:

Auf der Startseite von myCips listet Ihnen die PBS immer wieder aktuelle Neuheiten und
Aktionen. Diese Artikel werden in Form von Top5-Produktlisten angezeigt.

Die Artikel werden mit den wichtigsten Informationen dargestellt. Wenn Sie mit der Maus
Uber einzelne Elemente navigieren, erhalten Sie zusatzliche Informationen.

13: myCips Sonderbereiche:

Am unteren Ende der Startseite finden Sie einige Bereiche vor, die von der PBS gewartet
werden (Restposten, PBS Aktuell).

Zudem werden die Funktionen Tinte-/Tonersuche sowie Track & Trace gesondert an dieser
Stelle hervorgehoben.
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myCips ASP Produktdetailansicht

Wenn Sie in myCips eine Produktdetailansicht 6ffnen, wird lhnen folgende Maske angezeigt:

m a a2

Nur lieferantenspezifische Artikel Nur bestellte Artikel Unscharfe Suche

Billetts Standard Eigenmarken und Import Ostern/Frihjahr Papeterie (Papier, Schule Mode und Taufe Kommunion | Kollektionen | Warengruppen

Tragtaschen, Karfons... Standard Firmung
1 8- Geschenksrtikel > B4 - Sonstige Geschenkartikel (Paper Bow) > 8407 - Bleistifte Farbtifte, Druckbleistifte und Bleistiftkpfe > Bleistift Design weil
Bleistift Design weiB FABER CASTELL 118381
Designbleistift in wei, Griffzone mit angenshmer Haptik, Hartegrad B 2
C ® B =
Artikel-Nr: 509807 000
Hersteller-Nr.: 12300100
Zusatztext System:
- Shoptext:
Oberverpackung 12,00
WK €275
Details anzsigen | Bestelinfarmationen anzeigen Preis
Cab 1257 €1.32/5T
g 3
Menge 1200
L e Artikel B
Bleistift Design schwarz b 1257 €1.32/sT
FABER CASTELL 118380 — m
&)
509807 023 Menge 1200 =
8407 - Bleistifte Farbstifte Druckbleistifte und Bleistiftkapfe
(g ® B =
Bleistift Design silber ab 125T €1,32/ST
FABER CASTELL 118382 -
)
509807 024 Menge 1200 - K8
8407 - Bleistifie Farbstifte Druckbleistifte und Bleistiftkopfe
[ @ B o=
(1] Anzahl Elemente 2 | Seite 1 von1l

Abbildung 1: myCips ASP Produktdetailansicht

Komponenten der Maske aus Abbildung 1:

e 1: Warengruppenauswahl in Form der Brotkriimelnavigation:
Im oberen Bereich finden Sie die Warengruppenzuordnung des gewahlten Artikels vor.
Wenn Sie auf eine der Warengruppen klicken, wird eine Suche nach Artikeln der jeweiligen
Warengruppe initiiert.

e 2:Schaltfliche Artikelmarketingblatt:
Verwenden Sie diese Funktion, um ein Datenblatt des Artikels mit Bild zu drucken.
In der Selektionsmaske fiir den Druck kénnen Sie noch bestimmen, welche Werte angedruckt
werden sollen. So kdnnen Sie beispielsweise EK-Konditionen ausblenden, um den Ausdruck
auch an Kunden weitergeben zu kénnen.

e 3:Preisanzeige & Warenkorb-Button:
Im rechten unteren Bereich der Produktprdsentation werden Ihnen die Preise inklusive
Staffeln und Aktionen angezeigt.
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Zum Hinzufligen der Position zu einem neuen oder bestehenden Warenkorb @ndern Sie bei
Bedarf die Bestellmenge und klicken auf die Schaltflache in Form eines Einkaufskorbs.

e  4:Briiderartikel und Setinhalte:
Sollte der gewahlte Artikel Briider in anderen Farben haben, werden die restlichen Farbcodes
unterhalb gelistet. Diese Briiderartikel konnen Sie jederzeit aus dieser Ansicht in den
Warenkorb legen.
Sollte es sich bei dem gewahlten Artikel um einen Setartikel handeln, wird die
Setinhaltstabelle am Ende der Ansicht angezeigt.

myCips ASP Kollektionen

Wenn Sie in myCips eine Kollektion gewahlt haben, wird lhnen folgende Maske angezeigt:

1

Nur lieferantenspezifische Artikel Nur bestelite Artikel Unscharfe Suche

Billetts Standard Eigenmarken und Import Ostem/Frahjahr Papeterie (Fapier, Schule Made und Taufe Kommunion [re— e

Tragtaschen, Kartons... Standare Firmung
Erweiterte Suche gefunden: 141 Ergebnisse
Sortiert nach 2 Kreppband 13mmx50m LLab 15T €2,01/ST
4 A astikel N €= TESA 05281-00012-05 ab 165T €1,60/ST
B B\
Preiz . A Menge 16,00 - E3
Bezeichnung - Kreppbander
—— - BsLc &z
Kugelschreiber Slider XB sort. b 120ST €0.66/ST
5 Warengruppen ﬂ :
SCHNEIDER SN300041 i Display =
b 1-Zum Schreiben, Zeichnen und Malen 025575 Menge 120,00 ~
» 3 -Barobedarf 1020 - Kugelschreiber
b 4-Schulbedart BLC & =
b 5 - Haushalt und Gastgewerbe
» 6 - Zum Etikettieren, Verpacken, Versene Kugelschreiber SliderMemo XB ab 305T €1,02/ST
b 7 Soiele Basteln, Hobb SCHNEIDER SN300271 i Display Bl G
- Spiele, Basteln, Hol
piele, Basteln, Hobby 025580 Menge 3000 - [KE
b oE-
& - Geschenkartikel 1020 - Kugelschreiber
» 9 -Saisonware
=z
' i LC ®
Kugelschreiber 6+ 25T Edge XB LLab 1ET €4,45/ET
SCHNEIDER SN152298 Slider ab 10ET €4,14/ET
025656 =
i
\ 1020 - Kugelschreiber Menge | 10.00 b -
BLC & =z
Kugelschreiber Slider Edge sor ab 1205T €0,51/ST
SCHMNEIDER SN300971 iDisplay T
o
1020 - Kugelschreiber
LC & =z

Abbildung 1: myCips ASP Kollektionen

Komponenten der Maske aus Abbildung 1:

e 1: Erweiterte Suche:
Die Kollektionen werden in Form der erweiterten Artikelsuche in myCips aufgerufen.
Wenn Sie innerhalb einer Kollektion nach bestimmten Artikeln suchen mochten, erganzen Sie
die erweiterte Suche um die gewiinschten Suchbegriffe.
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e  2:Produktlistung:
Die Treffer werden in einer Listenform dargestellt.
Mit einem Klick auf den Artikeltext 6ffnen Sie die Produktdetailansicht.
Zum Ubernehmen in einen neuen oder offenen Warenkorb wihlen Sie die Schaltfliche mit
dem Einkaufswagen.

e 3:Sortierung:
In diesem Bereich kénnen Sie die Sortierung der Ergebnisliste andern.

e 4: Warengruppenfilter:
Wihlen Sie im Bereich des Warengruppenfilters eine 1-/2-/4-stellige Warengruppe zum
Filtern des Suchergebnisses aus.
Den Filter setzen Sie zurlick, indem Sie das "X" rechts oben im Bereich anklicken.

myCips ASP Merkliste

Wenn Sie in myCips die Merkliste 6ffnen, wird Ihnen folgende Maske angezeigt:

Nur lieferantenspezifische Artikel | Nur bestellte Artikel | Unscharfe Suche
Billetts Standard Eigenmarken und Import Ostern/Frahjahr Papeterie (Papier, Schule Mode und Taufe Kommunion | (e [ Warengruppen
Tragtaschen, Kartons... Standard Firmung
2 Meine Merkliste
Overheadstift F perman. violet LLab1sT €0.78/ST
STAEDTLER 318-6 Lumocolor 2b 105T €0,70/5T
410510 021 —
——n 100 o\
1045 - Overheadstifte-und Etuis,Kor Overt e Menge: | 1 78 ﬂ
BHELC ® B
Earbstiftetui 125T CLASSIC LLab1ET €5,83/ET
.@.“" JOLLY 3000-0246 3000/12/BL @b 60ET €4,20/ET
ﬁﬁ 212002 T
e 12,00 -
1100 - Farbstiftetuis WF und Wy, Trockenmarker (l8schen) Menge | 12/ \—[ ﬂ
& @ ®
Bewerbungsmappe SWING sortiert ab 505T €1L12/ST
y PAGNA 44023 00 JobBox @b 505T €0,99/5T
259230 .
50,00 =
3035 - Div. Mappen Menge | 20/ ﬂ

DL ®
Abbildung 1: myCips ASP Merkliste

Komponenten der Maske aus Abbildung 1:

e 1:Schaltfliche "Merkliste":
Wenn Sie diesen Button anklicken, wird die Merkliste angezeigt.
Anmerkung: Die Merkliste befiillen Sie Gber eine Schaltfliche am jeweiligen Artikel in
myCips.
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e 2:Schaltfliche Artikelmarketingblatt:
Verwenden Sie diese Funktion, um ein Datenblatt des Artikels mit Bild zu drucken.
In der Selektionsmaske fir den Druck kénnen Sie noch bestimmen, welche Werte angedruckt
werden sollen. So kénnen Sie beispielsweise EK-Konditionen ausblenden, um den Ausdruck
auch an Kunden weitergeben zu kénnen.

myCips ASP Warenkorb

Wenn Sie in myCips die Warenkorbansicht 6ffnen, wird Ihnen folgende Maske angezeigt:

Nur lieferantenspezifische Artikel | Nur bestellte Artikel  Unscharfe Suche
Billetts Standard Figenmarken und Import Ostern/Frishjahr Papeterie (Papier, Schule Mode und Taufe Kommunion [ T
ragtaschen, Karions... Standard Firmung
Warenkorb
Overheadstift F perman. violet 2 Autionen
Overheadtift F perman. violet Preis: €0,70 /5T
STAEDTLER 318-6 Lumocolor .
Artikel-Nr.: 410510 021 s 10007~ E m
p— Summe: €7.00 ﬂ
BHLC o B =
Bestellun:
Bemerkung: 3 3
Bestel-Nr: 6793
Earbstiftetui 1251 CLASSIC Preis: €548 /ET Lieferant:  pBS-Norma  PBS-Austria GmbH =
e JOLLY 3000-0246 3000/12/BL -
"&f"@ Artikel-Nr: 313002 Menge: 12001~ Bestellart
Lk Summes €65.76 | & | Bemerkung:
M e @E@ L & @ Expressfahig: 3

Bemerkung: 4 Summe

Summe €72,76
;

Abbildung 1: myCips ASP Warenkorb

Komponenten der Maske aus Abbildung 1:

e 1:Schaltfliche "Warenkorb":
Wenn Sie diesen Button anklicken, wird der aktuelle Warenkorb angezeigt.
Im linken Fensterteil werden die Warenkorbpositionen untereinander gelistet und kénnen
hier verdandert werden.

e 2: Aktionsbereich:
Hier finden Sie folgende Funktionen vor:

o Schaltflache "Drucken":
Ruft den Bestelldruck fir den Warenkorb auf. Bitte beachten Sie, dass fur nicht
abgeschlossene Bestellungen der Druck mit dem Entwurfs-Eindruck erfolgt.

o Schaltflache "Stornieren":
Nach Bestatigen einer Sicherheitsabfrage wird der gesamte Warenkorb geldscht.

o Schaltflache "Exportieren":
Offnet ein Fenster zum Kopieren der Warenkorbdaten im jeweiligen Format - zum
Beispiel Busch Data.
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o

Schaltflache "Online Verfligbarkeit":
Initiiert eine Bestandsabfrage fiir den gesamten Warenkorb. Sollten Artikel nicht
lagernd sein, weist eine entsprechende Meldung darauf hin. Zudem erkennen Sie die
nicht verfligbaren Positionen anhand ihrer Ampelkennzeichnung links auRen:

Warenkorb

@ 66000057 . H

Zierband
7972 4020 0002 40 mm 3 m
Artikel-Nr.: 663472

Bemerkung:

Notizbuch A6 glatt sort
NT--5-A6
Artikel-Nr.: 854933

DL

Bemnerkung:

Preis: 0,70 €
Menge: 400
Surmme: 2,80 €
Preis: 0,79 €
Menge: 12,00
Summe: 9,48 €

/5T

/5T

Abbildung 2: myCips ASP Warenkorb - Online Verfligbarkeitsabfrage

3: Bereich Bestellung:
Vergeben Sie hier eine optionale Bemerkung fiir den Warenkorb.

4: Bereich Summe:
In diesem Bereich finden Sie die Warenkorbsummenwerte vor.
Summe Basis stellt die Summe des NettoEK dar. Im Falle von Logistikabschlagen bei CAOS-
Lieferanten ist die Gesamtsumme abzliglich dieser Abschlage zu interpretieren.

Ebenso sind eventuelle Frachtzuschlage momentan nur fiir CAOS-Lieferanten relevant.

5: Button "AbschlieBen":
Wenn Sie diese Schaltflache wahlen, wird die Warenkorbabschlussmaske angezeigt.

Sollten Sie den Schaufenstermodus aktiviert haben, missen Sie bei dem Bestellabschluss das
Passwort=pbs eingeben.
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myCips ASP Warenkorbabschluss

Wenn Sie in myCips den Abschluss eines Warenkorbs initiieren, wird Ihnen folgende Maske
angezeigt:

Zur Bestellung

Hier sehen Sie Ihre Rechnungsdaten und Ihre Lieferadresse. Sie kdnnen auch eine individuelle Bestellnummer eingeben, die wir dann auf Thren Lieferschein/lhrer Rechnung ausfiihren werden.
Rechnungsadresse: Hauptfiliale Testfirma

Vogelweiderstrae 37

4600 Wels

Lieferadresse 01 - Hauptfiliale Testfirma
A, Wels, 4600, Vegelweiderstrale 37; Hauptfiliale Testfirma

Hauptfiliale Testfirma
VogelweiderstraBe 37
Osterreich, Wels, 4600

Bestelllogistik

Liefertermin: Datum eingeben (31
Liefer KW ab:
Liefer KW bis:

Motizen zur Bestellung:

HINWEIS: Notizen dienen
ausschlieBlich zum Internen
Informationszweck und gelten nicht
als Liefer- oder
Kostenstellenhinweise.

@ Zuriick zum Warenkorb Bestellung abschicken @

Abbildung 1: myCips ASP Warenkorbabschluss

Komponenten der Maske aus Abbildung 1:

e Lieferadresse:
Fir Bestellungen in lhre Filialen kénnen Sie eine lhrer Filialadressen auswahlen.
Im Falle von Direktlieferungen konnen Sie eine alternative Lieferadresse des Kunden
bestimmen.

e 24h-Lieferung:
Flr Bestellungen bei der PBS Holding kénnen Sie diesen Parameter setzen, um die Lieferung
am nachsten Werktag zu erhalten.
Bitte beachten Sie die entsprechenden Bedingungen im Lieferantenhandbuchtext dazu.

e Eigene Lieferung:
Wenn aktiviert, wird die Bestellung in einem eigenen Paket verpackt.

e Kostenstellenbelieferung:
Diese Option kénnen Sie bei PBS-Lagerloslieferungen aktivieren, um eine kostenpflichtige
Kostenstellenbelieferung an die Adressinformation aus Name3 der Lieferadresse zu initiieren.

Seite 10 von 60



Riickstand moglich:
Wenn deaktiviert werden nicht lieferbare Positionen nicht nachgeliefert.

Eigene Rechnung:
Fir die Bestellung wird eine eigene Rechnung erstellt.

Express:
PBS-Lagerlos Direktlieferungen kénnen mit der Option per Express versendet werden.
Bitte beachten Sie die entsprechenden Bedingungen im Lieferantenhandbuchtext dazu.

Sofort Lieferung:

Mit dieser Option umgehen Sie die Abschlusstag-Reglementierung fir lhre
Filialbelieferungen.

Bitte beachten Sie die entsprechenden Bedingungen im Lieferantenhandbuchtext dazu.

Abholung:
Wenn aktiviert, wird die Bestellung nicht ausgeliefert sondern nur zur Abholung am PBS
Lager bereitgestellt.

Liefertermin:
Wenn Sie die Lieferung an einem bestimmten Tag in der Zukunft wiinschen, definieren Sie
hier bitte das Lieferdatum.

Liefer KW ab/bis:
Alternativ zu einem Liefertermin konnen Sie einen Zeitraum in Kalenderwochen definieren.
Idealerweise ist der Wert in KW bis um eine Woche gréBer definiert.

Eingabebereich Bestellnotizen:
Zu Informationszwecken kdnnen Sie eine allgemeine Bestellbemerkung hinterlegen, die
Ihnen in der Bestelllbersicht angezeigt wird.

Schaltflache "Zuriick zum Warenkorb":
Mit diesem Button gelangen Sie zurlick zur Warenkorbansicht.
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e Schaltflache "Bestellung abschicken":
Wenn Sie diesen Button wahlen, wird die Bestellung endgiiltig abgeschlossen und an die PBS
Ubermittelt.

Cips3 ASP Artikelstamm

Wenn Sie im Menu zu "Stammdaten" - "Artikelstamm / Anzeigen" navigieren, wird lhnen folgende
Maske angezeigt:

| ] Atkelstamm ) E=R EoR 5
Je B Schnelzugriff  Stammdaten  Tagesgeschaft  Auswertungen | Artikelstamm  Artikel
) - W/ Standard-Artikel anzeigen  Storno-Artikel anzeigen | Nur bestelite Artikel anzsigen Unscharfe Suche verwenden
| 8| Caos-Artikel anzeigen Nur Kategorie Management Artikel anzeigen
Suchen | Aktualisieren |Alle Artike - W] Eigenartikel anzeigen Lagemd in eigener Filisle anzsigen
Artikel Ansicht Angezeigte Artikel Filter
Artikelstammverwaltung
Zum Erstellen und Bearbeiten von Artikeln 5
3 kopierpapier ad connect Q 2 ? P— -
Zichen Sic cinen Spaltenkopf auf diese Flache, um nach dicser Spalte zu gruppieren. Zusatztext: ECF Papierqualitat, =Element
Bild Artikelnummer T | Bezeichnung Status WGRNr. T|VKm. MwSt. T | Letzte Bestel Hersteller: Mondi Paper Sales GmbH
L. 144305 Kopierpapier A4 80g weif Mindestsbnahme:  2500,00 BL
il _ Lager 2570 1550 €
Q-CONNECT KFL1013 COPY 80 Anbruch: 500,00 BL
4] 162480 Kopierpapier A4 80g weifl Streckenmenge: -
E“l Lager 2570 998 € 28082014 9
= Q-CONNECT KF01087 Uberverpackung:  120000,00
Einkauf s
o Lisferant: PBS-Austria GmbH
i Einstandspreis: 6,85 €/TBL
7 Metto EK: 6,15 4 EK-Staffell: 6,151
G Listen EK: 6,90 1 YV Schlissel: 1,00
Statistik
Letzte Wartung: 04.10.2014 16:52:53
Letzte Preiswartung:  04.10.2014 16:20:32
Status seit 28.06.2014 00:00:00
Anlagedatum: 15.07.2014 17:53:23
Sortiment: Nicht zugeordnet
Hauptwarengruppe: 2 - Zum Beschreiben, Papic
Statistikcode
Kategorie Management
(] Anzahl Elemente 2 | Seite 1 wvon1 E - KOPIERPAPTER, DRUCKS -
1021 Hauptgeschaft pbs-austria\cips3aspat Comm Client” | &

Abbildung 1: Cips3 ASP Artikelstamm

Komponenten der Maske aus Abbildung 1:

e 1: Ribbon-Meniibereich "Artikelstamm":
In diesem Bereich finden Sie allgemeine Funktionen vor wie Suchen, Anzeige- und
Filteroptionen.

Als Anzeigeoptionen stehen Ihnen folgende Méglichkeiten zur Wahl:
o Standard-Artikel anzeigen:
Wenn aktiviert, werden PBS-Lagerartikel angezeigt.
o Caos-Artikel anzeigen:
Wenn aktiviert, werden CAOS-Artikel angezeigt.
o Eigenartikel anzeigen:
Wenn aktiviert, werden selbst angelegte Artikel angezeigt.
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o

Storno-Artikel anzeigen:
Wenn aktiviert, werden nicht mehr bestellbare Artikel angezeigt. Diese Option ist
standardmaRBig deaktiviert.

Als Filteroptionen stehen lhnen folgende Mdéglichkeiten zur Wahl:

o

Nur bestellte Artikel anzeigen:

Im Suchergebnis werden nur Artikel angezeigt, die bereits einmal von lhnen bestellt
wurden.

Nur Kategorie Management Artikel anzeigen:

Es werden nur Artikel angezeigt, die aktuell im PBS Kategorie Management
zugeordnet sind.

Unscharfe Suche verwenden:

Hiermit konnen Sie zur unscharfen Suche wechseln, welche Kombinationen an
Eingabeparametern gestattet. Entnehmen Sie weitere Informationen zur
Artikelsuche der direkten Hilfe im Eingabefeld.

e 2: Ribbon-Meniibereich "Artikel":
Hier finden Sie die folgenden Funktionen fiir den markierten Tabelleneintrag vor:

o

Bearbeiten:

Offnet die Detailansicht zum Bearbeiten bzw. Einsehen der Artikeldaten in einem
neuen Fenster.

Anmerkung: Die Ansicht kdnnen Sie auch mit einem Doppelklick auf den jeweiligen
Artikel 6ffnen.

Bestellen:

Mit dieser Funktion kénnen Sie direkt aus dem Artikelstamm einen Artikel in eine
Bestellung (ibernehmen. Wahlen Sie in der erscheinenden Schnellerfassungsmaske
den Lieferanten sowie die gewiinschte Menge und legen Sie die Position in eine neue
oder offene Bestellung ab.

Etikettendruck:

Ruft die Selektionsmaske fiir den Etikettendruck auf.

Bitte beachten Sie, dass Etikettendrucker vom Cips Support zuerst freigeschalten
werden missten.

Bestellinformation anzeigen:

Blendet eine Ubersicht der erfassten Bestellpositionen ein.

Onlineabfragen:

Ruft eine Bestandsabfrage vom PBS Lager fiir den gewahlten Artikel auf.

Artikel Marketingblatt:

Zeigt die Selektionsmaske fiir den Druck eines Artikelstammblatts an.

Bitte beachten Sie, dass diese Funktionen auch im Rechtsklickmeni in der Tabelle verfligbar

sind.

3: Eingabefeld "Suchen":

Geben Sie hier ein Schnellsuchkriterium fiir die Tabelle ein. Im rechten Bereich finden Sie
folgende Symbole vor:

o

Das griine Lupensymbol dient zur Bestatigung der Eingabe - optional konnen Sie die
Enter-Taste dazu verwenden.
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Mit dem zweiten Lupensymbol wird die Selektionsmaske fiir die erweiterte
Artikelsuche aufgerufen, anhand der Sie detaillierter filtern kénnen.

Das Fragezeichen-Symbol rechts aulRen blendet die Schnellhilfe fiir die Artikelsuche
ein.

e 4:Tabelle "Artikel":
In diesem Bereich werden Ihnen die liber die Suche ermittelten Artikel angezeigt. Bitte
beachten Sie, dass je Seite 50 Artikel angezeigt werden, um die Performance zu optimieren.
Die Tabelle enthalt die folgenden Spalten:

o

Briderartikelkennzeichen (titellos):

Bitte beachten Sie, dass Artikel mit gleicher 6-stelliger Hauptartikelnummer
standardmaRig ausgeblendet werden.

In diesen Fallen wird lhnen in der ersten Spalte ein Plus-Symbol angezeigt, mit dem
Sie die Briderartikel einblenden kénnen. StandardmaRig wird lhnen der relevanteste
Bruderartikel hinsichtlich der Suchkriterien angezeigt.

Bild:

Sofern vorhanden, wird hier eine Bildvorschau angezeigt. Wenn Sie mit der Maus
Gber das Bild navigieren, wird die Ansicht vergroRRert dargestellt.

Symbole(titellos):

Pragnante Artikelmerkmale wie beispielsweise Aktionen, Staffelpreise oder Kategorie
Management Zuordnungen werden anhand von Symbolen in dieser Spalte
hervorgehoben. Nutzen Sie auch hier den Mouse-Over-Effekt, um weitere
Informationen zu erhalten.

Artikelnummer:

Zeigt die PBS-Artikelnummer an.

Bezeichnung:

Zeigt Artikeltextzeilen eins (fett) und zwei an.

Status:

Zeigt den PBS-Artikelstatus an.

WGR Nr.:

Zeigt die 4-stellige Warengruppe an, der der Artikel zugeordnet ist.

VK m. MwSt.:

In diese Spalte finden Sie den Ladenverkaufspreis brutto vor.

Letzte Bestellung:

Bei bereits bestellten Artikeln wird das letzte Bestelldatum angezeigt.

¢ 5:Informationsbereich:
Entnehmen Sie diesem Bereich weitere hdufig benotigte Artikeldetails wie folgt:

o

Bereich Information:

Unter Zusatztext sehen Sie alle sonstigen Textzeilen, die Sie anhand eines Mouse-
Over-Effektes in Gbersichtlicher Form einblenden kénnen.

Neben dem Hersteller finden Sie sonst noch die Mindestabnahmemengen fir diverse
Bestellwege.

Bereich Einkauf:

Entnehmen Sie diesem Bereich den Standardlieferanten sowie einfache
Einkaufskonditionen.

Detailliertere Informationen zu den Einkaufspreisen erhalten Sie lber den
Editierbutton rechts auBen.
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o

Bereich Statistik:

Hier finden Sie diverse Anderungsdaten und Zuordnungen vor.

Bereich Kategorie Management:

Ist der Artikel einem Bereich im PBS Kategorie Management zugeordnet, sehen Sie

hier die Detailwerte.

Cips3 ASP Artikeletiketten

Wenn Sie im Meni zu "Stammdaten" - "Artikelstamm / Etiketten" navigieren, wird lhnen folgende
Maske angezeigt, die Ihnen den Druck von Artikeletiketten ermdglicht:

Vu Artikeletiketten drucken

Artikeletike-tten drucken

Zum Drucken von Artikeletiketten,

Suchkriterien
Von Artikel 159480

Bis Artikel 159480

Warengruppe ven

Warengruppe bis

Von Hersteller

Bis Hersteller

Zusatzinfo

Alternativer Verkaufspreis
Verkaufspreis:

Datumscode: 1410
Zusatzinfo:

Mur bestellte Artikel drucke

Kein Preis drucken:

Druckeigenschaften
Drucker
Etikett:

Etiketten je Artikel:

Kopierpapier A4 80g wei COPYIN

Kopierpapier A4 80g wei COPYIN

51 - Regaletiketten, UBI, 49x27, Staffel

X5

[
w0

[
w0

Einstellungen

v

100 =

Drucken

Abbildung 1: Cips3 ASP Artikeletiketten

Komponenten der Maske aus Abbildung 1:

e 1:Bereich "Suchkriterien":

Definieren Sie hier, fiir welche Artikel Sie Etiketten drucken méchten.
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Wenn Sie die Funktion fiir einen bestimmten Artikel aus dem Artikelstamm aufrufen, wird

die Selektion bereits vorbefiillt.

e 2:Bereich "Zusatzinfo":

Vergeben Sie optional einen alternativen anzudruckenden Verkaufspreis oder

Zusatzinformationen.

e 3: Bereich "Druckeigenschaften":

Wahlen Sie hier den A4- oder UBI-Drucker und das gewiinschte Etikettenformat.

Cips3 ASP Kundenstamm

Wenn Sie im MenU zu "Stammdaten" - "Kundenstamm / Anzeigen" navigieren, wird lhnen folgende

Maske angezeigt:

Test
test
Testperson
Testfirma
Moser Michael
Muster GmbH
Testkunde Neu

Geidler GmbH

10
1
12
13
2
4
5
6
7
8
9

oe

Test

[ ] Anzahl Elemente 12

1021 Hauptgeschaft pbs-austria\cips3aspat

Seite 1 wonl

cl| Kundenstamm
Bl schnellzugrif A Kundenstamm  Kunde
& O
L K \A  aFimenkunden anzeigen S
Anlegen Suche ualisieren (W] Privatkunden anzeigen | Kundenliste
Kunde Ansicht Auswertungen
LU Kundenverwaltung
Zum Erstellen, Bearbeiten und Laschen von Kunden
Suchen B
3 Q Anschrift
Titek
Sperrstatus| Kundennummer T | Vorname T | Name
Vorname: Johann
123 test
Nachname: Testperson
D terd Strate: TeststraBe 99
Testhkunde 1 Land/Oryplz:  Osterreich, Wels, 4699

Kommunikation

B Telefon: 059 614 2344

& Fae 059 614 92344

i Mabit

N E-Maill: michael.niederer@logitek.at
N E-pail 2:

4B Website: http://www.pbs-austria.at

Statistikcode

Statistikc
Kunde seit 17.07.2014 16:45:40
Letzte Wartung: 26072014 16:43:33

Details
Letzter Kauf am:
Geburtsdatum:

Stammvertreter:

Sonstiges
Debitorennummer:
Erlskonto:

Filiale:

Unsere LieferantenNr.

Letzter Auftrag:

Letzte Rechnung:

(= o=

Hauptgeschaft

Comm Clientw” =~

Abbildung 1: Cips3 ASP Kundenstamm

Komponenten der Maske aus Abbildung 1:

e 1:Ribbon-Meniibereich "Kundenstamm™:
In diesem Bereich finden Sie allgemeine Funktionen vor wie Anlegen, Suchen und die

Auswertung Kundenliste.
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2: Ribbon-Meniibereich "Kunde":
Hier finden Sie die folgenden Funktionen fiir den markierten Tabelleneintrag vor:
o Bearbeiten:
Offnet die Detailansicht zum Bearbeiten bzw. Einsehen der Kundendaten in einem
neuen Fenster.
Anmerkung: Die Ansicht kénnen Sie auch mit einem Doppelklick auf den jeweiligen
Artikel 6ffnen.
Bitte beachten Sie, dass Anderungen explizit gespeichert werden miissen.
o Loschen:
Ruft den Loschvorgang fiir den gewahlten Artikel auf. Sie knnen nur Kunden
entfernen, die noch keine Bestellungen oder Auftrage referenziert haben.
o Kundenstammblatt:
Ruft den Druck des Kundenstammblatts fiir den gewahlten Kunden auf.
o Etiketten:
Zeigt die Selektionsmaske fiir den Druck von Adressetiketten an.

Bitte beachten Sie, dass diese Funktionen auch im Rechtsklickmen in der Tabelle verfugbar
sind.

3: Eingabefeld "Suchen":

Geben Sie hier ein Schnellsuchkriterium fir die Tabelle ein - es wird nach Kundennummer,
Vorname oder Name gesucht.

Mit dem zweiten Lupensymbol rechts auRRen rufen Sie die erweiterte Suche auf, wo Sie
optional auch nach Stralle, Ort oder Lieferadressen suchen kénnen. Bitte beachten Sie, dass
unvollstdndige Suchparameter in der erweiterten Suche mit Wildcards vor bzw. nach dem
Begriff erganzt werden mussen.

4: Tabelle "Kunden":
In diesem Bereich werden Ihnen die lber die Suche ermittelten Kunden angezeigt.
Die Tabelle enthalt die folgenden Spalten:
o Sperrstatus:
Dieser Status ist flr Partner mit Auftragswesen vorbehalten und unterbindet gewisse
Aktionen.
Kunden mit Vollsperre werden mit einem X in griinem Kreis dargestellt, die
Teilsperre ist ein einfacher griiner Kreis. Eventuell hinterlegte Sperrgriinde werden
per Mouse-Over-Effekt eingeblendet.
o Kundennummer:
Zeigt die eindeutige Kundennummer im System an.
o Vorname:
Bei Nicht-Firmenkunden wird optional ein Vorname angezeigt.
o Name:
Zeigt die erste Namenszeile des Kunden an. Weitere Textzeilen der
Rechnungsadresse entnehmen Sie dem Feld Nachname im Informationsbereich.
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e 5:Informationsbereich:

Entnehmen Sie diesem Bereich diverse Kontaktdaten des Kunden. Um samtliche
Kundendetails einzusehen, 6ffnen Sie die Detailansicht per Doppelklick auf das

Tabellenelement.

Cips3 ASP Kundenanlage

Wenn Sie im Men zu "Stammdaten" - "Kundenstamm / Kundenetiketten" navigieren, wird lhnen
folgende Maske zum Druck von Adressetiketten angezeigt:

¥ Kundenetiketten drucken

Suchkriterien

Kundennummer von

Kundennummer bis

Druckeigenschaften
Drucker
Etikett:

Etiketten je Kunde:

Kundenetiketten drucken

Zum Drucken von Kundenetiketten

11 - Standard Adress Etikett

X5

Einstellungen
-

100 =

Abbildung 1: Cips3 ASP Kundenetiketten

Komponenten der Maske aus Abbildung 1:

e Bereich Suchkriterien:

Definieren Sie den Bereich an Kundennummern, fur den Sie Adressetiketten drucken

mochten.

e Bereich Druckeigenschaften:

Definieren Sie Drucker und Etikettentyp fiir den Druck der Adressetiketten.
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Cips3 ASP Lieferantenstamm

Wenn Sie im Menii zu "Stammdaten" - "Lieferantenstamm anzeigen" navigieren, wird Ihnen folgende
Maske angezeigt:

=l Liefersntenstamm =8 Hl =
CIPS Schnellzugriff Stammdaten Tagesgeschift Auswertungen Lieferantenstamm Lieferant
) [
p A o=
Suchen | Aktualisieren | Lieferantenliste
Lieferant Ansicht Auswertungen
AV | ieferantenverwaltung
Zum Erstellen, Bearbeiten und Ldschen von Lieferanten
3 Suchen Q 8 5 Anschrift Sonstiges =
Titel: Firma X Mailbestellung aktiv
Sperrstatus| Lieferantennummer T | Lieferantenname v X Faxpestellung aktiv
orname:
PBS-Normal PBS-Austria GmbH Nachname: PBS-Austria GmbH
PBS-LL PBS-Austria GmbH Strade: Vogelweiderstr. 37
CAOS000001 Land/Or/pLz: AT, Wels, 4600
CAQS1056034 Franken Planungs- und
CAQS105005 Embatex AG Kommunikation
CAOS115013 Uhu Austria Ges.m.b.H. B Telefon: 059/614-0
CAQS102218 Pentel J Fax 059/614-92314
CAQS119061 Staedtler Schreib- und Zeichengerate
Q Mobil:
CADS123010 Weidler Gerald
seereE B4 E-Maill: pbs@pbs-austria.at
CAQS119331 Stadelmann Ernst v
B4 E-Mail 2:
CADS104156 Schneider Novus Vertriebs GmbH -
B Website:
CAQS113335 Maul Jakob
CAQS118003 Rauch Gerhard
Statistik
CADS123001 AW. Faber-Castell GmbH -
‘ ’ licferant seit:  15.07.201417:36:16
(1] Anzahl Elemente 45 | Seite 1 von1 Letzte Wartung:  16.07.2014 19:06:10 .
10.21 Hauptgeschaft phs-austria\cips3aspat Comm Clientw” | &

Abbildung 1: Cips3 ASP Lieferantenstamm

Komponenten der Maske aus Abbildung 1:

¢ 1: Ribbon-Meniibereich "Lieferantenstamm":
In diesem Bereich finden Sie allgemeine Funktionen vor wie Suchen und Druck einer
Lieferantenliste.

e 2: Ribbon-Meniibereich "Lieferant":
Hier finden Sie Funktionen fir den markierten Tabelleneintrag vor (Bearbeiten,
Bestellinformation).
Bitte beachten Sie, dass diese Funktionen auch im Rechtsklickmen in der Tabelle verfiigbar
sind.

e 3: Eingabefeld "Suchen":
Geben Sie hier ein Schnellsuchkriterium fir die Tabelle ein. Sie kbnnen unter anderem nach
LieferantenlD oder Lieferantenname suchen.
Uber das zweite Lupensymbol rechts auRen rufen Sie die erweiterte Suche auf, wo Sie auch
nach PLZ oder Ort suchen kénnen.
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e 4:Tabelle "Lieferanten":
In diesem Bereich werden lhnen die verfligbaren Lieferanten angezeigt.

Mit einem Doppelklick oder einer Enter-Schaltung wird Ihnen die Detailansicht in einem

neuen Fenster getffnet.

¢ 5:Informationsbereich:

Entnehmen Sie diesem Bereich allgemeine Informationen zum markierten Lieferanten.

Cips3 ASP Herstellerstamm

Wenn Sie im Meni zu "Stammdaten" - "Hersteller anzeigen" navigieren, wird lhnen folgende Maske

angezeigt:
v Herstellerstamm =% (EcR ()
[6W Schnellzugriff  Stammdaten  Tagesgeschaft  Auswertungen | Herstellerstamm | Hersteller
"\ 1 2
& | ke
Altualisieren | Herstellerliste
Ansicht | Auswertungen

Herstellerverwaltung

Zum Erstellen, Bearbeiten und Lschen von Hersteller

3 [Suchen Q5 jerstelier

4 Hersteller Ziehen Sie einen Spaltenkopf auf diese Flache, um nach dieser Spalte

Herstellername: --- Keiner ---

Herstellernummer Herstellername
Herstellernummer:
- Keinar - .
Lieferant:
10100100 Also Austria GmbH
10100200 GEOtec Statistik
10100300 ALCO-Albert GmbH & Co. KG Lersteller seit 15.07.2014 17:36:17
10100700 ASL Akzente in Leder Letzte Wartung: 15.07.2014 17:36:17
10101000 Arjo Wiggins GmbH & Co KG
10101200 ACT Adam BV
10101300 Aulfes GmbH
10101400 Arda Sp.A
10101500 F. Stumpf GmbH
10101600 Hk Wentworth Ltd
10101700 ALSO Actebis GmbH
10101200 Atlanta Office Products GmbH
10102000 Amigo -
@ : : s . v Hemente 1587 | Seite 1 von1s

10.21 Hauptgeschdft pbs-austria\cips3aspat

Comm Clientw”

~

Abbildung 1: Cips3 ASP Herstellerstamm

Komponenten der Maske aus Abbildung 1:

¢ 1: Ribbon-Meniibereich "Herstellerstamm":

In diesem Bereich finden Sie allgemeine Funktionen vor wie Druck einer Herstellerliste.

e 2: Ribbon-Meniibereich "Hersteller":
Hier finden Sie Funktionen fiir den markierten Tabelleneintrag vor (Bearbeiten).
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Bitte beachten Sie, dass diese Funktionen auch im Rechtsklickmend in der Tabelle verfiigbar

sind.

e 3: Eingabefeld "Suchen":

Geben Sie hier ein Schnellsuchkriterium fiir die Tabelle ein. Sie kbnnen nach exakter

Herstellernummer oder ungenauem Herstellernamen suchen.

e 4:Tabelle "Hersteller":
In diesem Bereich werden lhnen die verfligbaren Hersteller angezeigt.

Mit einem Doppelklick oder einer Enter-Schaltung wird Ihnen die Detailansicht in einem

neuen Fenster gedffnet.

¢ 5:Informationsbereich:

Entnehmen Sie diesem Bereich allgemeine Informationen zum markierten Hersteller.

Cips3 ASP Bestelltbersicht

Wenn Sie im Men( zu "Tagesgeschaft" - "Bestellungen anzeigen" navigieren, wird Ihnen folgende

Maske angezeigt:

= Bestellungen
PRl Schnelzugriff  Stammdaten  Tagesgeschsft  Auswertungen | Bestellingen 2 Bestallung
= B Qffene Bestellungen anzeigen | Stornierte Bestellungen anzeigen
= \_A W Eigene Filisle anzeigen Gelieferte Bestellungen anzeigen
Anlegen Suchen | Aktualisieren ® Fremde Filialen anzeigen
Bestellung Ansicht
m Bestellungen
Zum Erstellen und Bearbeiten von Bestellungen 6
3 [suchen Information
Bestellungen Zichen Sic cinen Spaltenkopf auf diese Flache, um nach dicser Spalte zu gruppicren. Bestell Ni: 6513
Bestell Nr. Bestelldat. | Zielfiliale Quelle Status Summe Bestellbemerkung - Bestelldat: 02.10.2014
6513 02102014  O-Hauptgeschaft PBS-LL = Angelegt 485¢ Bestellart: PBS Lagerlos
6376 02102014  0-Haupigeschaft PBS-Normal &= Angelegt 25366 € mycips warenkorb2 201407 Ligferant: PBS-Austria GmbH
5452 02102014  0-Hauptgeschaft PBS-LL = Angelegt 2257¢ Zielfilisle: 0 - Hauptgeschift
6510 02102014 0 - Hauplgeschaft CAOS112010 = Angelegt 22616 € Status: == Angelegt
6509 02102014  0-Hauptgeschaft PBS-Normal = Angelegt 70202¢€ Anmerkung:
6503 24092014 0- Hauptgeschaft PBS-Normal == Angelegt 790€
Versandempfanger
6464 24092014  0-Hauptgeschaft PBS-Normal == Angelegt 20243¢€
6508 24002014 0-Hauptgeschaft PBS-LL Ubermittelt 485¢€ test SadlBe Tk
6507 23082014 0 - Hauptgeschaft PBS-Normal == Teilgeliefert 161,00 € Vername;
X Nachname: 123 test 123123
6505 23092014 0-Hauptgeschaft PBS-Normal == Teilgeliefert 2035¢€ testBEL :
. 123
6504 22092014 0 Hauptgeschaft PBS-Normal == Teilgelisfert 11344€ test SadlBe Strale:
5498 16092014 0 - Hauptgeschaft PES-Narmal == Angelegt 630,04 € TEST Steininger A, LandfOrtypLz:  Osterreich testortg, 123
5466 16092014  0-Hauptgeschaft PBS-Normal == Angelegt 35575¢€
6502 16092014 0 - Hauptgeschaft PBS-Normal Ubermittelt 1656 € testwk 313000 Salbiiic
6501 15092014 0 - Hauptgeschaft PBS-Normal Ubermittelt 5145 Hr Anzahl Postionen: 1
6500 15092014  0- Hauptgeschaft CAQS116018 == Angelegt 000€ . i Basis: 485€
‘ v 9 Summe: 485¢€
0: . Anzahl Elemente 132 | Seite 1 von2
1021 Hauptgeschaft pbs-austria\cips3aspat

felfe =

Sonstiges
X 24h Lieferung
X Abholung

X Eigene Lieferung
X Eigene Rechnung
X Express

X Sammellieferung
x

Sofort Lieferung

Comm Clientw” &

Abbildung 1: Cips3 ASP Bestellubersicht
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Komponenten der Maske aus Abbildung 1:

e 1: Ribbon-Meniibereich "Bestellungen":
In diesem Bereich finden Sie allgemeine Funktionen vor wie beispielsweise Anlegen, Suchen
oder Filtern der Tabellenansicht.

e 2: Ribbon-Meniibereich "Bestellung":
Hier finden Sie Funktionen fiir den markierten Tabelleneintrag vor (Bearbeiten, Lieferung
libernehmen, Drucken).
Bitte beachten Sie, dass diese Funktionen auch im Rechtsklickmen in der Tabelle verfiigbar
sind.

e 3: Eingabefeld "Suchen":
Geben Sie hier ein Schnellsuchkriterium fir die Tabelle ein. Sie kbnnen unter anderem nach
Bestellnummern, LieferantenID oder nach einer Positionsnotiz suchen.

e 4: Schaltfliche "Erweiterte Bestellungssuche":
Mit diesem Button 6ffnen Sie die Selektionsmaske fiir die erweiterte Bestellungssuche.
Hier konnen Sie gezielt nach bestimmten Parametern suchen (zum Beispiel nur nach der
Bestellpositionsbemerkung).

e 5:Tabelle "Bestellungen":
In diesem Bereich werden lhnen die gefilterten bzw. in der Suche ermittelten Bestellungen
angezeigt.
Ein Stern in der Spalte zwischen Bestellnummer und Bestelldatum impliziert, dass fiir diese
Bestellung mindestens ein noch nicht verarbeiteter elektronischer Lieferschein eingetroffen
ist. Per Klick auf den Stern kdénnen Sie die Wareniibernahme fiir die einzelnen Lieferscheine
einbuchen.
Bestellungen kdnnen die folgenden Stati annehmen:

o Angelegt: Bestellung wurde zur Nachbearbeitung nur zwischengespeichert.

o Storniert: Bestellung wurde geldscht, sodass sie standardmaRig nicht mehr angezeigt
wird.

o Sendebereit: Bestellung wurde abgeschlossen aber noch nicht Gbermittelt.
Anmerkung: Aktualisieren Sie die Ansicht unmittelbar nach Abschluss einer
Bestellung, damit die Statusanderung ersichtlich wird.

o Ubermittelt: Bestellung wurde abgeschlossen und im Falle von PBS-/CAOS-
Lieferanten an die PBS Ubermittelt.

o Reserviert: Die PBS gibt bei Lagerbestellungen nach Erhalt eine
Reservierungsbestatigung zurlick. Die reservierten Mengen sehen Sie bei der
jeweiligen Position.

o Teilgeliefert: Die Bestellung wurde zum Teil ibernommen, es gibt riickstandige
Positionen.

Die rickstandigen Positionen sehen Sie am schnellsten ein, indem Sie die Funktion
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"Lieferung fiir Bestellung Gbernehmen" aus dem Rechtsklickmeni wahlen und die
Warenlbernahme final abbrechen.
o Geliefert: Die Bestellung wurde vollstdandig geliefert.

¢ 6: Informationsbereich:
Entnehmen Sie diesem Bereich allgemeine Informationen zur markierten Bestellung.

Cips3 ASP Bestellpositionsansicht

Wenn Sie die Positionsansicht einer Bestellung 6ffnen, wird Ihnen folgende Maske angezeigt:

S 2 (=S
Bestellung | Bestellposition
H o= E > >
Speichern Abbrechen Drucken | Bestellen Uberleiten Uberleiten
3 CACS
Aktionen AbschlieBen Uberieiten
EE3 8estellung
Zum Einfagen neuer Positionen zu dieser Bestellung.
5 8 -
Basisdaten Licferung Bestelllogistik Information
Bestell Nr: New Lieferant: PBS-Norma  PBS-Austria Gm = 24h Lieferung Bpressfahig X
Besteldaum | 02102014 B Bestellat Eigene Lieferung Sofort Lisferung Status: = Angelegt
o Abhalung Positionen: 3
ielfiliale: . 5 -
0- Hauptgeschift = Ruckstand moglich Liefertermin: ngeben Basis: n721€
Anmerkung: X
< Eigene Rechnung Liefer KW ab: Summe: urae
+Frachtzuschiag: 0,00 €
Liefer KW bis
(89 Zichen Sie cinen Spaltenkopf auf diese Flache, um nach dieser Spalte zu gruppieren. PNl Prcisdaten  Bestandsinformationen
Pos.| Bild Artikel Nr.| Bezeichnung Menge | ME / PE| EK-Preis| Abschlag| Zeilensumme| Bemerkung Artikelnummer: 030943
- Kopierpapier Ad 80g weil Bezeichnung: Kopierertoner TOSHIBA T-2460 passend fiir T
1 I 9w 15080 2500,00 BL/T 550€  000% 1375¢€
. = COPYING PAPER ' ’ Artikelstatus: CAOS-Artikel
c Lasertoner schwarz Warengruppe: Kopiergerite und Zubehére (CAOS)
2 914475 100 ST/ 8316€  000% 8316¢€
BROTHER TN3170 ! - ’ - Standardlieferant: Rauch Gerhard Import GmbH. 260016
A c [ e Hersteller: Rauch Gerhard
3 030043 100 ST/ 2030€  000% 2030¢€
TOSHIBA T-2460 Brutto Laden VK: 34,00 €/ PG
Dieser Artikel kann vom ausgewahlten Licferanten nicht geliefert werden Stevergruppe: Steuerzeile fir 20%
Bitte leiten Sie den Artikel in eine CAOS-Bestellung ber.
Uberverpackung: 2,00 5T
Mindestabnahme: 4,00 sT

Abbildung 1: Cips3 ASP Bestellpositionsansicht

Komponenten der Maske aus Abbildung 1:

e 1: Ribbon-Meniibereich "Bestellung":
In diesem Bereich finden Sie allgemeine Funktionen zur Bestellung vor, zum Beispiel
Speichern, Abbrechen, Drucken, AbschlieRen.
Bitte beachten Sie, dass bei Verlassen der Ansicht ohne Speichern oder AbschlieRen
sa,mtliche Anderungen oder Anlagen verloren gehen!

e 2: Ribbon-Meniibereich "Bestellposition":
In diesem versteckten Menlibereich finden Sie positionsspezifische Aktionsbuttons vor (zum
Beispiel Loschen, Artikel anzeigen, Zusatztext).
All diese Funktionen werden Ihnen automatisch auch als Rechtsklickoption bei der jeweiligen
Bestellposition in der Tabelle angeboten!
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3: Bereich Bestellabschluss:

Um eine Bestellung endgtiltig abzuschlieBen sind zwei Schritte notwendig:

(1) Klick auf den Button "Bestellen".

Hiermit werden die Kopfdaten zur optionalen Definition eventueller Abschlussparameter
erneut eingeblendet und die Schaltflache "Endgililtig Abschlielen" freigegeben.

(2) Mit Klick auf den Button "Endgiiltig AbschlieBen" wird der Bestellstatus gedndert und bei
PBS- oder CAOS-Bestellungen Gbermittelt.

4: Bereich Uberleiten:
Mit diesen Funktionen kdnnen Sie Positionen aus der Bestellung in eine andere Bestellung
verschieben - beispielsweise CAOS-Artikel aus einer PBS-Bestellung in eine CAOS-Bestellung.

5: Bereich Kopfdaten:

In diesem Bereich werden Ihnen die Kopfdaten der Bestellung angezeigt.

Andern Sie bei Bedarf Lieferadressen, Bemerkungen oder Logistikparameter.

Durch einen Klick auf die Titelleiste des Bereichs wird der Inhalt weggeblendet, sodass Sie die
Ansicht zur Positionserfassung maximieren kénnen. Die wichtigsten Informationen wie
Summenwerte werden lhnen weiterhin im Titelbereich angezeigt.

6: Bereich Positionsdaten:

Erfassen Sie eine neue Position in dieser Tabelle, indem Sie im Ribbon-Meni den Button
"Position hinzufiigen" wahlen oder die Pfeiltaste unten driicken.

Wenn Sie in der Spalte "Artikel Nr." einen Suchbegriff eingeben, wird entweder bei genauen
Treffern der Artikel als neue Position angezeigt oder bei mehreren Treffern eine
Suchergebnismaske eingeblendet.

Korrigieren Sie bei Bedarf die Bestellmenge oder vergeben Sie eine Positionsbemerkung. Die
Eingabespalten kénnen Sie mit der Tabulator- oder Enter-Taste wie gewohnt durchgehen.
Bitte beachten Sie, dass Sie auch Positionen voriibergehend erfassen kénnen, die beim
Lieferanten der Bestellung nicht erhaltlich waren (siehe Position 3 in der Grafik). Diese
Positionen kénnen Sie beispielsweise iiber die Funktion Uberleiten in eine andere Bestellung
verschieben - sie miissen aber zum Speichern oder AbschlieBen der Bestellung spatestens
entfernt sein.

7: Bereich Positionsinformationen:
Diesem Bereich entnehmen Sie bei Bedarf zusatzliche oft benétigte Informationen wie
Ladenverkaufspreis oder Bestandsdaten.
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Cips3 ASP Warenubernahmetbersicht

Wenn Sie im Menii zu "Tagesgeschaft" - "Warenibernahme anzeigen" navigieren, wird Ihnen
folgende Maske angezeigt:

=l e f=lfe s
BN scorclmugit  Swmmoaten  Tagesgeschaft  Auswertungen 3 3 "

™\
MO O

Anlegen Suchen | Aktualisieren

Wareniibernahme Ansicht
m Warenubernahmen |
Zum Suchen von Warenuebernahmen 5
3 Suchen Q B T e
i \Worenubernahmen Bestell Nr 6507
Licferdatum | Bestell Nr. T | Licferant Lieferscheinnummer T | R Summe T | Positionen T| |~ Licferant: PBS-Narmal - PBS-Au
+ 02102014 6502 PBS-Normal - PBS-Austria GmbH 11n 2172€ 4 Filiale:
+ 02102014 6505 PBS-Normal - PBS-Austria GmbH 25569983 2030€ 3
[=] s0002004 507 PBS-Normal - PES-Austrio GmbH 233569988 13650€ 2
Position| Artikelnummer | Artikel Menge| Stornomenge| Preis | Preiseinheit| Abschlag

Leselupe OUTDOOR rot/sw
1 ‘918480 25 0 490¢€ / 0,00 %
'WEDQ 271 741599 i.Display

Kopierpapier A4 80g weiB
2 159480 2500 0 560€ /T 0,00%
COPYING PAPER

+ 30002014 6504 PBS-Normal - PBS-Austria GmbH 233556988 9808€ 3

+ 30002014 6512 PBS-Normal - PBS-Austria GmbH 2111 B05¢€

+ 23002014 6506 PBS-Normal - PRS-Austria GmbH 1234 7985€ 2

+ 11002014 6488 PBS-Normal - PBS-Austria GmbH 123456 5,00€ 2

+ 03002014 6470 PBS-Normal - PRS-Austria GmbH 775577 1328€ 4

+ 26082014 6465 CADS115013 - Uhu Austria GesmbH. | 11111 36400€

+ 21082014 6450 PBS-Normal - PRS-Austria GmbH 000€

+ 21082014 6422 PBS-Normal - PRS-Austria GmbH 85559995555 1980¢€

+ 21082014 6422 PBS-Normal - PBS-Austria GmbH 522255588855 2200€

4 inAeaNIa &aco PBC Mmrmnal BOC Auimsuin Canbld 193488 T13EE & v

[1] Anzahl Elemente 41 | Seite 1 von1

1021 Hauptgeschaft  phs-austria\cips3aspat Comm Clientw” | &

Abbildung 1: Cips3 ASP Warenlibernahmeuibersicht

Komponenten der Maske aus Abbildung 1:

¢ 1: Ribbon-Meniibereich "Wareniibernahmen":
In diesem Bereich finden Sie allgemeine Funktionen vor wie Anlegen und Suchen.

e 2: Ribbon-Meniibereich "Wareniibernahme":
Hier finden Sie Funktionen fiir den markierten Tabelleneintrag vor (Drucken).
Bitte beachten Sie, dass diese Funktionen auch im Rechtsklickmen in der Tabelle verfiigbar
sind.

e 3: Eingabefeld "Suchen":
Geben Sie hier ein Schnellsuchkriterium fir die Tabelle ein. Sie kénnen unter anderem nach
Bestellnummern, LieferantenID oder Bestellpositionsbemerkungen suchen.

e 4:Tabelle "Wareniibernahmen™:
In diesem Bereich werden lhnen die getatigten Warenliibernahmen angezeigt.
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Sie sehen nun die einzelnen Warenlibernahmen, sodass Sie auch mehrere fir ein und
dieselbe Bestellung getatigte Vorgange nachvollziehen kénnen.

e 5:Informationsbereich:
Entnehmen Sie diesem Bereich allgemeine Informationen zur markierten Ubernahme.

Cips3 ASP Warenubernahme

Wenn Sie eine Wareniibernahme fiir eine abgeschlossene Bestellung initiieren, wird lhnen folgende

Maske angezeigt:

cl

Warendbemahme | Bestellposition

Abbrechen Drucken
k

Aktionen

Ry Kopfdaten

Lieferscheinnummer:

& WO

Bestelldatum: 04.09.2014
Bestellstatus: Ubermittelt

]

Artikel Historie
en suchen

Ubernahme bearbeiten

mwarenﬂbemahme

Zur Annahme von Lieferungen.

Bestell Nr.: 6472
Summe: 7804 €

L 4

+ Alle Ubernehmen
Ruckstand setzen

I Alle stornieren

Lieferant:
Bestellari:

PBS-Normal - PBS-Austria GmbH

PBS Normal

Versandadresse: Hauptfiliale Testfirma

===

Rechnungsnummer. 5
Pill Zichen Sie cinen Spaltenkopf auf diese Flache, um nach dieser Spalte zu gruppieren. JREPRIMMEMIN prcisciaten  Bestandsinformationen
. M. ELS M. EK-Prei Artikelnummer: 159480 -
Position| Bild | Artikel Nr. | Bezeichnung enoe ME/ PE nae " | Bemerkung| ME / Typ / Anzahl
Reservierte Menge Stornomenge | Abschlag Bezeichnung: Kopierpapier Ad 80g wei COPYING PAPER net
Ordner Pappe A3q 7.5 200 200 383¢€ .
) ’ 200807 rdner Pappe A2q 7.5 cm 00 I s o Artikelstatus: Lager
BENE 90700 Pappe 000 000 000%
Warengruppe: Kopier- u. Uws-Kopierpapiere, -seide, Weiss - k
- Kopierpapier A4 80g weiB 250000 250000  560€
2 S 159480 BL BL 2500 Standardlieferant ]
E COPYING PAPER 000 BT 000 000% PBS-Austria GmbH
5 I 35012 apg. COleacblock A4 Lin 1008 s 200 200 522¢€ . Hersteller Mondi Paper Sales GmbH
LIDERPAPEL 35903 PP Registe 000~ 000 000% Brutto Laden VK: 898 € /TBL
Collegeblock A5 Kar 100 Bl sw 400 400 345€ Steuergruppe: Steuerzeile fiir 20%
4 W= 736013023 . ST/ ST 4
LIDERPAPEL 35073 PP Registe 000 000 000% Oberverpackung 12000000 BL
o Korrekturstift 7ml 1,6mm weif 2400 2400 113€ .
B {36014 - . - Mindestabnahme: 250000 BL
LIDERPAPEL 37234 RRO3 000 000 000%
Anbruchmenge: 500,00 BL
. é oigpg | eiderroller rErsaterol 0 100 s02¢€ o 1
En SCOTCH BRITE 836/7CAP 000 000 000% Streckenmenge:
7 000071 24 Stunden Servi 00y 100 000€ ST 1 Fostionssumme 100€
tunden Service o0 ' 000 000% Bestellpos. Bemerkung:
£ T W e
y 2 B By
% R ! %y
3 % 3 ng, 3
N .
b % o % 2 ®
2 Q&. <
Z, |
Mt . i B

Abbildung 1: Cips3 ASP Wareniibernahme

Komponenten der Maske aus Abbildung 1:

e 1: Ribbon-Meniibereich "Wareniibernahme":
In diesem Bereich finden Sie allgemeine Funktionen fiir die gesamte Ubernahme vor wie
beispielsweise Ubernehmen, Alle auf Riickstand setzen oder Alle stornieren.

e 2: Ribbon-Meniibereich "Bestellposition":
Hier finden Sie Funktionen fiir den markierten Tabelleneintrag vor (Ubernehmen, Riickstand,
Storno, Artikel anzeigen).
Bitte beachten Sie, dass diese Funktionen auch im Rechtsklickmen in der Tabelle verfiigbar
sind.
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¢ 3:Bereich Kopfdaten:
Hier finden Sie allgemeine Informationen zur Bestellung vor sowie die - bei elektronischen
Lieferscheinen vorbefiillten - Eingabefelder fir Lieferschein- und Rechnungsnummer.

e 4:Tabelle Wareniibernahmepositionen:
In diesem Bereich werden Ihnen die offenen Bestellpositionen angezeigt.
Wird die Ubernahme eines elektronischen Lieferscheins getitigt, sind ELS- und
Stornomengen bereits entsprechend eingetragen.
Tatigen Sie hingegen die Ubernahme selbst, werden alle offenen Positionen als zu
Ubernehmen vorgeschlagen.
Tipp: Mit der Funktionstaste "F12" konnen Sie Positionen anhand des EAN-Codes suchen.

¢ 5:Informationsbereich:
Entnehmen Sie diesem Bereich allgemeine Informationen zur markierten Ubernahme.

Cips3 ASP Rucksendungstbersicht

Wenn Sie im Men( zu "Tagesgeschaft" - "Riicksendungen anzeigen" navigieren, wird Ihnen folgende
Maske angezeigt:

= Riicksendung E=3foR =)
ars S griff ammdaten T haft  Auswertunge Riicksendungen  Riicksendung
- " B Angelegte anzeigen Stornierte anzeigen
\_A W Abgesendete anzeigen
An hen  Aktuslisiersn | Abgeschlossene anzeigen
Rucksendung Ansicht
Rucksendungen
Zum Erstellen und Bearbeiten von Riicksendungen 5
3 [sucken QB Information
Pl Rucicendungen Ziehen Sie einen Spaltenkopf auf diese Fliche, um nach dieser Spalte zu gruppieren. Rucksnde Nrs 273
Rucksende Nr. T'|Sende-Datum | Lieferant Lieferant: PBS-Normal - PBS-Austria GmbH
273 02102014 PBS-Normal - PBS-Austria GmbH Sende-Datum:  0210.2014
272 23.09.2014 PBS-Normal - PBS-Austria GmbH Filiale: Hauptgeschaft
a7 15002014 PBS-Normal - PBS-Austria GmbH Status: == Abgesendet
270 04092014 PBS-Normal - PBS-Austria GmbH
Statistik
269 03.00.2014 PBS-Normal - PBS-Austria GmbH
5
268 26082014 PBS-Normal - PES-Austria GmbH " Anzahl Postionen: 1
) ) & Anzahl Pakete:
267 19.08.2014 CAOS119061 - Staedtler Schreib- und Zeichengerate Vertriebsgesellschaft m.
S 3 516 €
266 14082014 PBS-Normal - PBS-Austria GmbH 0 Summe: ;
265 12.08.2014 PBS-Normal - PBS-Austria GmbH
263 12082014 PBS-Normal - PBS-Austria GmbH
‘ b
[ ] Anzahl Elemente 10 | Seite 1 von1
1021 Hauptgeschaft pbs-austria\cips3aspat Comm Clients” A

Abbildung 1: Cips3 ASP Riicksendungsiibersicht
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Komponenten der Maske aus Abbildung 1:

e 1: Ribbon-Meniibereich "Riicksendungen":
In diesem Bereich finden Sie allgemeine Funktionen vor wie Anlegen, Suchen und Filtern der
Ansicht.

e 2: Ribbon-Meniibereich "Riicksendung":
Hier finden Sie Funktionen fiir den markierten Tabelleneintrag vor (Bearbeiten, Drucken).
Bitte beachten Sie, dass diese Funktionen auch im Rechtsklickmen in der Tabelle verfiigbar
sind.

e 3: Eingabefeld "Suchen":
Geben Sie hier ein Schnellsuchkriterium fur die Tabelle ein. Sie kdnnen unter anderem nach
Ricksendungsnummer, Bestellnummer, LieferantenID oder Positionsbemerkungen suchen.

e 4:Tabelle "Riicksendungen":
In diesem Bereich werden Ihnen die erfassten Ricksendungen angezeigt.
Ricksendungen kdnnen die folgenden Stati annehmen:
o Angelegt: Die Ricksendung wurde zwischengespeichert.
o Abgesendet: Die Riicksendung wurde finalisiert (und zukiinftig Gbermittelt).
o Abgeschlossen: Die Riicksendung wurde vollstandig gutgeschrieben bzw.
abgearbeitet.
o Storniert: Die Riicksendung wurde zur Ganze storniert.

¢ 5:Informationsbereich:
Entnehmen Sie diesem Bereich allgemeine Informationen zur markierten Riicksendung.
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Cips3 ASP Riucksendung

Wenn Sie eine Riicksendung initiieren, wird lhnen folgende Maske angezeigt:

g % e
Racksendung | Rucksendungsposition
@ =
Abbrechen Drucken
Aktionen
Ricksendung
Zum Einfagen neuer Positionen zu dieser Ricksendung.
3 Kopfdaten B
Basisdaten Information
Ricksendungs NI. New Status == Angelegt
Filiale Positionen 2
Ligferant PBS-Norma  PBS-Austria GmbH Summe 2626 €
Rucksende-At  paketdienst von PBS - 5
4 QUTSIEERESN Preisdaten  Bestandsinformation: >
Pos| Bild Bestell Nr.| Artikel Nr. | Bezeichnung Menge | ME / PE | EK-Preis| Abschlag | Zeilensumme| Grund Lieferschein| Rechnung | Bemerkung Artikelnummer: 162380
r— 5 Bezeichnun i
Kopierpapier A3 80g weif g Kopierpapier A3 80g weiB C
A2 6505 162380 Pierpap! = 100 BL/T  1270€ 001€ 25569988
= Q-CONNECT KF01089 - Artikelstatus: Lager
I . Uberlieferung
— Kopierpapier A4 80g wei W - Kopi
1 A en 150480 pierpap 9wl sov000 BT sase 2625€ | 7, spat geliefert erenoruppe Kopier- u. Uws-Kopierpapie
= COPYING PAPER u spat geliefer
Standardlieferant PBS-Austria GmbH
Falschlieferung
Herstell
Berechtigt vom Lisferanten sreeler Mondi Paper Sales GmbH
Produkt defekt Brutto Laden VK: 2598 € /TBL
Falschbestellung des Kunden Stevergruppe: Steuerzele fiir 20%
Fehmenge Uberverpackung: 2500,00 BL
Mindestabnahme: 500,00 BL
Anbruchmenge:
Streckenmenge:

Abbildung 1: Cips3 ASP Ricksendung

Komponenten der Maske aus Abbildung 1:

e 1: Ribbon-Meniibereich "Riicksendung":
In diesem Bereich finden Sie allgemeine Funktionen fiir die Riicksendung vor wie
beispielsweise Speichern, Absenden oder Position hinzufiigen.

e 2: Ribbon-Meniibereich "Riicksendungsposition":
Hier finden Sie Funktionen fiir den markierten Tabelleneintrag vor (Loschen, Artikel anzeigen,
Bestellinformationen anzeigen).
Bitte beachten Sie, dass diese Funktionen auch im Rechtsklickmeni in der Tabelle verflgbar
sind.

e 3:Bereich Kopfdaten:
Hier finden Sie allgemeine Informationen zur Riicksendung vor.

e 4:Tabelle Riicksendungspositionen:
In diesem Bereich werden Ihnen die erfassten Ricksendungspositionen angezeigt.
Bitte beachten Sie, dass Sie nur Positionen erfassen kdnnen, die Sie zuvor mit einer
Warenibernahme eingebucht haben. Gewisse Details wie Lieferschein- oder
Rechnungsnummern werden von der Wareniibernahme automatisch hinterlegt.
Wenn Sie eine Position erfassen, die erst in genau einer Wareniibernahme gebucht wurde,
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wird Ihnen diese Ubernahme automatisch vorgeschlagen.

Ansonsten erhalten Sie eine Auswahlliste der getitigten Ubernahmen und kénnen so die
referenzierende Bestellung wahlen.

Bitte beachten Sie, dass jede Position einen korrekten Ricksendungsgrund sowie eine
Referenzbestellung benotigt.

5: Informationsbereich:
Entnehmen Sie diesem Bereich allgemeine Informationen zur markierten
Riicksendungsposition.

Cips3 ASP Gutschriftstbersicht

Wenn Sie im Menii zu "Tagesgeschaft" - "Gutschriften anzeigen" navigieren, wird lhnen folgende
Maske angezeigt:

= Gutschrift =8 E=R 5
Schnellzugriff  Stammdaten  Tagesgeschaft  Auswertungen | Gutschriften | Guischrift
% - 1 2
[ 5] A
Anlegen Suchen | Aktualisieren
Gutschrift Ansicht
Gutschriften
Zum Suchen von Guischriften 5
3 Suchen QB Information
4 Datum: 06.10.2014
Gutschriftnr. Lieferant Datum Summe Status Lieferant: PBS-Normal - PBS-Austria GmbH
+ 8 PBS-Normal - PBS-Austria GmbH 06.10.2014 7,66 € =3 Abgeschlossen Ricksends Nr.: 265
+ 7 PBS-Normal - PBS-Austria GmbH 12.08.2014 3,83 € == Abgeschlossen Status: == Abgeschlossen
+ 6 PBS-Normal - PBS-Austria GmbH 12.08.2014 312 € =3 Abgeschlossen
Statistik
+ 5 PBS-Mormal - PBS-Austria GmbH 12.08.2014 3,00 € =3 Abgeschlossen
&
+ 4 PBS-Narmal - PBS-Austria GmbH 08.08.2014 560 € = Abgeschlossen % Anzah Positionen: 1
& )
+ 3 PBS-Normal - PBS-Austria GmbH 25.07.2014 001 € == Abgeschlossen " Summe; T.66¢
+ 2 CACS116018 - Pelikan Vertricbsgesellschaft mbH & Co. KG | 22.07.2014 1,55 € == Abgeschlossen
+ 1 PBS-LL - PBS-Austria GmbH 17.07.2014 328 € =3 Abgeschlossen
o Anzahl Elemente 8 | Seite 1 wvonl
1021 Haupigeschift pbs-austria\cps3aspat A

Abbildung 1: Cips3 ASP Gutschriftsubersicht

Komponenten der Maske aus Abbildung 1:

1: Ribbon-Meniibereich "Gutschriften":
In diesem Bereich finden Sie allgemeine Funktionen vor wie Anlegen und Suchen.

2: Ribbon-Meniibereich "Gutschrift":

Hier finden Sie Funktionen fiir den markierten Tabelleneintrag vor (Bearbeiten, Drucken).
Bitte beachten Sie, dass diese Funktionen auch im Rechtsklickmend in der Tabelle verfligbar
sind.
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e 3: Eingabefeld "Suchen":

Geben Sie hier ein Schnellsuchkriterium fiir die Tabelle ein. Sie kbnnen unter anderem nach

Gutschriftsnummer oder LieferantenlD suchen.

e 4:Tabelle "Gutschriften":

In diesem Bereich werden lhnen die erfassten Gutschriften angezeigt.
Gutschriften kdnnen die folgenden Stati annehmen:

o Abgeschlossen: Die Gutschrift wurde erfasst und gespeichert.

¢ 5:Informationsbereich:

Entnehmen Sie diesem Bereich allgemeine Informationen zur markierten Gutschrift.

Cips3 ASP Gutschrift

Wenn Sie eine Gutschrift fir eine Riicksendung erfassen, wird Ihnen folgende Maske angezeigt:

cl

Guischrift | Gutschriftsposition

© 0 =

Ubernehmen Abbrechen Drucken

+ Alle Ubernehmen

@ Alle auf Ruckstand

Aktionen Gutschrift bearbeiten

Gutschrift

Zur Gutschriftserfassung

3 [

Gutschrift Rucksendung

Gutschriftennummer: | New Riicksendungs Nr: 263
Filizle:
Lieferant PBS-Norma | PBS-Austria GmbH
Riicksendeart Paketdienst von PBS

Gutschriften

Alzeptierte Menge,

Ziehen Sie einen Spaltenkopf auf diese Flache, um nach dieser Spalte zu gruppieren,

Bild | Artikel Nr.| Bezeichnung Restmenge| ¢ 5 Menge | ME/ PE| Preis | Zeilensumme | Bemerkung
Ordner Pappe A3q 7.5 cm 1,00
300907 100 ST/ 383€ 383€
BENE 90700 Pappe 000

Information
Status:

Gutschriften:

Summe Mengen: 1,00

Summe Wert:

Bemerkung:

5

Artikelnummer:
Bezeichnung:
Artikelstatus:
Warengruppe:
Standardlieferant:
Hersteller:

Brutto Laden VK:
Steuergruppe:
Uberverpackung:
Mindestabnahme:
Anbruchmenge:

Streckenmenge:

PUTECEERRINN Preisdaten  Bestandsinformationen

EE=

=3 Angelegt
1

383 €

300907

Ordner Pappe A2q 7,5 cm BENE 90700 Pappe Hartpappe schwarz marmoriert
Lager

Ordner

PBS-Austria GmbH

Esselte Office Products GmbH

999 €/ST

Steuerzeile fiir 20%

10,00 ST

2,00 ST

-

Abbildung 1: Cips3 ASP Gutschrift

Komponenten der Maske aus Abbildung 1:

¢ 1: Ribbon-Meniibereich "Gutschrift":

In diesem Bereich finden Sie allgemeine Funktionen fiir die Gutschrift vor wie beispielsweise

Ubernehmen, Abbrechen oder Drucken.
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2: Ribbon-Meniibereich "Gutschriftsposition":

Hier finden Sie Funktionen fiir den markierten Tabelleneintrag vor (Ubernehmen, Riickstand,
Artikel anzeigen).

Bitte beachten Sie, dass diese Funktionen auch im Rechtsklickmendi in der Tabelle verfiligbar
sind.

3: Bereich Kopfdaten:
Hier finden Sie allgemeine Informationen zur Gutschrift vor.

4: Tabelle Gutschriftspositionen:

In diesem Bereich werden Ihnen die offenen Riicksendungspositionen angezeigt.

Die akzeptierte Menge wird als gutgeschrieben (ibernommen.

Die stornierte Menge wird bei der Riicksendung entfernt.

Nicht definierte bzw. riickstdndige Positionen bleiben fir zukiinftige Gutschriften existent.

5: Informationsbereich:
Entnehmen Sie diesem Bereich allgemeine Informationen zur markierten Gutschriftsposition.
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Cips3 ASP Trader Ruckstand

Wenn Sie im Meni zu "Tagesgeschaft" - "Trader-Rlckstande" navigieren, wird Ilhnen folgende Maske
angezeigt, die lhre riickstandigen Positionen bei Bestellungen vom PBS-Lager visualisiert:

w5l " TrderRckstande Lollo =)
Schnellzugriff Stammdaten Tagesgeschaft Auswertungen Trader-Rickstande Trader-Rickstand
Je T 1 2
A
Suchen Aktualisieren
Trader-Rickstand Ansicht
LIS L@ Trader Rickstand

Zum Suchen von Trader-Rickstanden

Ziehen Sie einen Spaltenkopf auf diese Flache, um nach dieser Spalte zu gruppieren.

Datum Artikel Nr. Artikel-Bezeichnung Bestell.Nr. Filiale CIPS-Riickstand PBS-Riickstand Differenz
Ordner A4
30.07.2014 706884 6404 = 0,00 10,00 10,00
DINOS 50360-15
Ordner A4
30.07.2014 906798 6404 - 0,00 6,00 6,00
MONSTER HIGH MHIMO&30
Ordner A4
30,07.2014 343069 6404 - 0,00 3,00 3,00
FLEUR. ORANGE 41932
Ordner A4
30.07.2014 343226 6404 - 0,00 3,00 3,00
FLORA 41945
Ordner A4
30,07.2014 906827 6404 - 0,00 6,00 6,00
STAR WARS SWAKOG20
o Anzahl Elemente 5 | Seite 1 wonl
10.21 Hauptgeschidft pbs-austria\cips3aspat Comm Clientw” | A

Abbildung 1: Cips3 ASP Trader Riickstand

Komponenten der Maske aus Abbildung 1:

e 1: Ribbon-Meniibereich "Trader-Riickstande":
In diesem Bereich finden Sie allgemeine Funktionen vor wie Suchen.

e 2: Ribbon-Meniibereich "Trader-Riickstand":
Hier finden Sie Funktionen fiir den markierten Tabelleneintrag vor (Artikel anzeigen,
Bestellung anzeigen, Bestellinformation anzeigen).
Bitte beachten Sie, dass diese Funktionen auch im Rechtsklickmen in der Tabelle verfiigbar
sind.

e 3: Eingabefeld "Suchen":
Geben Sie hier ein Schnellsuchkriterium fir die Tabelle ein. Sie kdnnen unter anderem nach
eindeutiger Artikelnummer, Artikelbezeichnung oder Bestellnummer suchen.
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e 4:Tabelle "PBS Riickstande":
In diesem Bereich werden Ihnen die wdchentlich aktualisierten PBS-Riickstande angezeigt.
Folgende numerischen Werte werden Ihnen hier angezeigt:
o CIPS-Riickstand: Noch nicht ibernommene Bestellmenge laut Cips.
o PBS-Riickstand: Rickstandige Menge laut PBS-Warenwirtschaft.
o Differenz: Unterschied der beiden Werte zur Identifizierung eventueller Missstande.
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Suchvarianten in Cips3

Uber das Eingabefeld fiir die Schnellsuche kénnen Sie Textsuchen in folgenden Variationen
ausfihren:

1. Scharfe Suche:

Dieser Modus ist standardmaRig voreingestellt und sollte die besten Ergebnisse liefern. Hier
werden nur jene Treffer ermittelt, die genau dem Suchkriterium entsprechen — das Ergebnis
wird meistens weniger Treffer als die unscharfe Suche enthalten, dafiir aber relevantere.
ACHTUNG: Zusatzparameter wie +/-/* sind nur in der unscharfen Suche maglich!

Suchbegriff Ergebnis
Ordner Ordner, Ordnerriickenschilder, CD/DVD Ordner, ...

Nur Ordner A4 in rot (oder Artikel, die diese Begriffe in
Ordner a4 rot den Zusatztexten enthalten - diese Treffer werden
weiter hinten gereiht)

Kopierpapier Connect / Q-Connect - nuten Sie
Abkirzungen, um weniger Text eingeben zu missen
bzw. bekannte Eingabefehler zu vermeiden. (zb
Abkirzungen in den Texten wie transp/transparent)

Kopierp conn

. Folienstift bzw. Overheadstift Lumocolor wasserfest in
Folienst Lumo wasserf .
verschiedenen Farben

Tintenr Frix blau Tintenroller bzw. Tintenroller-Mine Frixion in blau

Vermahlungsbillet, Billets zur Vermahlung, (Karte zur

Bill verm (verm Kart
v v ) Vermahlung)

Geburtstagsbillet Zahl 40, Billet fir den 40igsten

Bill Geb 40
e Geburtstag

2. Unscharfe Suche:

Die unscharfe Suche ist momentan auf eine Fehlertoleranz von 85 % eingestellt und
ermoglicht diverse Kombinationen optionaler Parameter - wie man sie heutzutage von
Google oder Ahnlichem kennt.

Beispiel zur Fehlertoleranz:

kopierpapir -> liefert auch Kopierpapier, da zu iber 85% libereinstimmend.

kopierpapeir -> liefert keine Ergebnisse, da zu weniger als 85% lbereinstimmend.
Anmerkung: Der Faktor der Fehlertoleranz beeinflusst das Ergebnis stark. Schon eine
minimale Senkung liefert teils andere Resultate.

Zusatzparameter:

(a) AND / NOT (+/-):

Verwenden Sie das "+"-Zeichen vor einem Wort (Ausnahme: beim 1. Wort nicht moglich, da
fir Hersteller-Artikelnummernsuche vorgesehen), um dieses als Pflichtwert zu definieren.
Mit dem "-"-Zeichen kénnen Sie Artikel mit diesen Woértern im Artikeltext ausnehmen.
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(b) Wildcard-Suche (*):

StandardmalRig liefert die unscharfe Suche in erster Linie Treffer, die dem gesuchten Wort
entsprechen oder entsprechend ahnlich sind. Mit der Wildcard-Suche kann man diverse
Kombinationen erweitern.

Bsp.:

wandele -> 2 exakte Treffer mit Wort "wandele", da im Zusatztext als abgekiirztes Wort
enthalten.

wandele* -> Samtliche "Wandelemente" werden gelistet. *elemen* -> Samtliche
"Wandelemente" und sonstige Elemente werden gelistet.

Suchbegriff Ergebnis
Ordner Ordner, Ordnerrickenschilder, CD/DVD Ordner, ...

Alle Artikel mit "Ordner" oder "a4" oder "rot" im
Ordner a4 rot Artikeltext, also auch Kopierpapier rot oder
Kopierpapier a4 usw.

Alle Artikel mit "Connect" und "a4" im Text, Ordner
Ordner +a4 +connect  |werden zusatzlich gefunden und héher gewichtet im
Ergebnis angezeigt.

Alle Artikel mit "a4" und nicht "Connect" im Text,
Ordner +a4 -connect  |Ordner werden zusatzlich gefunden und héher
gewichtet im Ergebnis angezeigt.

Keine relevanten Treffer, verwenden Sie fiir kurze oder

Kopi
opierp conn abgekirzte Suchbegriffe die scharfe Suche.

Alle Artikel mit *onne* im Text (connect, g-connect,
Ordner +*onne* connector, sonne, ...), Ordner werden zusatzlich
gefunden und hoher gewichtet im Ergebnis angezeigt.

Alternative Suchmechanismen:

Zudem werden natdirlich wie in Cips2 alternative Suchmechanismen gesondert wie folgt
unterstutzt:

o Suchbegriff ist Teil der Artikelnummer:
"162" listet alle Artikel, deren Artikelnummer mit 162... beginnt.

o "+"zu Beginn initiiert eine Herstellernummernsuche:
"+KF01087" liefert 162480, "+KF0108" liefert beide Kopierpapiersorten Connect.
"+c322625" liefert 134948 (C3226-25) - Bestimmte Sonderzeichen werden bei der
Herstellernummernsuche automatisch gefiltert, um ofter Treffer zu liefern.

o EAN-Suche:
8- bzw. 13-stellige Nummern initiieren eine Suche nach der EAN-Referenznummer.
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Cips3 ASP - Prozess Bestellung PBS-
Normal

Sie kdnnen Bestellungen beim Lieferanten "PBS-Normal™ erstellen, welche nach Abschluss
automatisch an die PBS ubermittelt werden. Bestellungen dieses Typs werden an eine lhrer
Filialen zugestellt und - sofern nicht anders parametrisiert - an den vereinbarten
Abschlusstagen zusammengefunhrt.

Zur Erfassung solcher Bestellungen gehen Sie wie folgt vor:

Schritte zum Erstellen einer Bestellung PBS-Normal:

1. Legen Sie eine neue Bestellung an. Dazu stehen Ihnen folgende Mdoglichkeiten zur Wahl:

o Navigieren Sie im Meni zu "Tagesgeschaft" - "Bestellungen anzeigen" und wahlen Sie
dort die Option "Anlegen".

o Navigieren Sie ins Men( "Schnellzugriff" und wahlen Sie die Option "Bestellung
anlegen".

o Erstellen Sie in myCips einen neuen Warenkorb fiir den Lieferanten PBS-Normal oder
offnen Sie eine bestehende Bestellung. Die weiterfliihrende Hilfe zur Bestellerfassung
in myCips entnehmen Sie der alternativen Prozessbeschreibung zu diesem Thema.

2. Wenn Sie eine neue Bestellung anlegen, erscheint zuerst die Lieferantenauswahlmaske.
StandardmaRig wird lhnen der Lieferant "PBS-Normal" vorgeschlagen. Bestatigen Sie die
Auswahl einfach mit Enter und die Positionserfassungsmaske wird Ihnen wie folgt angezeigt:

Y = o
Bestellung  Bestellpasition
- g
Q = B 7 L2
Abbrechen Drucken Position  Artikel LS Uberleiten Uberleiten
hinzufigen suchen Kopftext CAOS
Aktionen AbschlieBen Sonstiges Uberleiten

m Bestellung

Zum Einfagen neter Positionen zu dieser Bestellung.

Kopfdaten -
Basisdaten Bestelllogistik Information
Bestell Nr.: New 24h Lieferung Expressfahig: %
Bectelldatum: 08102014 o Eigene Lisferung Sofort Lieferung Status: == Angelegt
Fielfilal Abholung Pasitionen: 1
1elfiliale: 0 - Hauptgeschift .
B/ Rickstand maglich Liefertermin: Datum eingeben s Basis: 000¢€
Anmerkung: Summe: 0.00 €
Eigene Rechnung Liefer KW ab:
Liefer KW bis:
Lieferung
Lieferant: PBS-Normz  PBS-Austria Gm 8
Bestellart:

Ziehen Sie einen Spaltenkopf auf diese Flache, um nach dieser Spalte zu gruppieren.

EULESLESLEIC  Preisdaten  Bestandsinformationen

Pos.| Bild Artikel Nr. | Bezeichnung | Menge | ME / PE | EK-Preis| Abschlag | Zeilensumme| Bemerkung Artikelnummer:

Bezeichnung:

al 1,00 000€ 000% 000€ Artikelstatus:

Warengruppe:
Standardlieferant:

Hersteller:

Brutte Laden VK:
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Abbildung 1: Cips3 ASP Bestellpositionserfassung

3. Der Fokus landet automatisch in dem rot hervorgehobenen Eingabefeld, wo Sie umgehend
eine Artikelsuche anhand der Artikelnummer oder einem Suchbegriff initiieren kénnen.
Zur besseren Ubersicht kénnen Sie den Bereich Kopfdaten verkleinern, indem Sie in den
grinen Titelbereich bei "Kopfdaten" klicken.

4. Wenn Sie eine Artikelsuche mit mehreren Treffern initiieren oder die Schaltflache
"Artikelsuche" verwenden, wird lhnen folgende Maske zur Ubernahme von Suchergebnissen

cl == ]Es)
Artikelsuche
-\ - W Standard-Artikel anzeigen | Stomo-Artikel anzeigen || Nur bestellte Artikel anzeigen Unscharfe Suche verwenden
o @ A B Caos-Artikel anzeigen Nur Kategorie Management Artikel anzeigen
Anwenden Abbrechen | Aktualisieren Lagemd in eigener Filiale anzeigen

Aktio Ansicht Angezeigte Artikel
Artikelstammverwaltung
Zum Erstellen und Bearbeiten von Artikeln

ordner a4 connect

Filter

Ziehen Sie cinen Spaltenkopf auf diese Flache, um nach dieser Spalte zu gruppieren.

M Bild Artikelnummer T | Bezeichnung Status WGRNr. T|VKm. Mwst. T | Letzte Bestel
L. 850004 Ordner Hartpappe A4 5 cm
E 25,00 u il e ey s S 3000 199€ 06102014
- .. 850002 Ordner Hartpappe A4 7,5 cm
0,00 La: 3000 199¢& 06102014
- n il QCONNECT KFO1882 105145 = -
D lm 850001 011 Ordner PP A4 7,5 cm griin .
000 Q-CONNECTKFO1866 105127 9% 2000 Lo3€ 31072014
| BM ‘ Bild ‘ ‘ Artikelnummer Bezeichnung Status Bestell EH‘ WGR | VK m. MwSt.
‘11“ Ordner PP A4 7,5 cm weiB
L] 20,00 850001 000 La ST Ordi 199¢€
: Q-CONNECT KFO1864 105134 0 e :
’i ﬂlﬂ Ordner PP A4 7,5 cm blau
"
20,00 850001 001 Q-CONNECT KFO1865 105125 Lager ST Ordner 199€
[ Ordner PP A4 7,5 cm gelb
000 il 850001 008 Lat ST Ord 199¢€
2 p am Q-CONNECT KFO1856 105126 = rener
. . Ordner PP A4 7,5 em grau
0,00 H Al 850001 010 Q-CONNECT ko367 105128 29" sT Ordner 199€
[ —— Ordner PP A4 7,5 cm orange -
o Anzahl Elemente 31 | Seite 1 von1

Information
Zusatztext:
Hersteller:
Mindestabnahme:
Anbruch:
Streckenmenge:

Uberverpackung

Einkauf
o Lieferant:
& Einstandspreis:
@ Netto E:
& Listen EK:

Statistik

Letzte Wartung:

Letzte Preiswartung:

Status seit:
Anlagedatum

Sortiment:

Esselte Office Products GmbH
20,00 5T
1,00 ST

24000

PBS-Austria GmbH

112 €/ST

097 €/5 EK-Staffell: -
1,13 €/ W Schissel: 1,00

26.08.2014 07:44:27
28.07.2014 07:26:44
07.06.2014 00:00:00
15.07.2014 17:5%:09

Nicht zugeordnet

Abbildung 2: Cips3 ASP Artikelsuche in Bestellerfassung

5. Im Suchergebnis kénnen Sie einen einzelnen Treffer mit der Enter-Taste oder der

Schaltflache "Anwenden" einfach in die Bestellung tibernehmen.

Alternativ kdnnen Sie auch mehrere Zeilen markieren anhand der Ankreuzbox links von
jedem Artikel. In der Spalte "BM" (Bestellmenge) wird automatisch die
Mindestabnahmemenge des Lieferanten voreingetragen. Diese kénnen Sie durch Driicken
von + oder - bzw. Uberschreiben der Werte verandern.
Bitte beachten Sie, dass Briiderartikel mit gleicher 6-stelliger Hauptartikelnummer

komprimiert dargestellt werden und mit dem "+/-" links auRen aufgeklappt werden kénnen.

Die Ansicht lasst sich auch mit der Tastatur optimiert navigieren wie folgt:

o Leertaste: Markiert den fokussierten Artikel zur Ubernahme in die Bestellung oder

hebt die Selektion auf.

o Shift + Leertaste: Offnet bzw. schlieRt die Briiderartikeleinblendung.
Enter: Ubernimmt den fokussierten (wenn keine Selektion getatigt) oder die
selektierten Artikel in die Bestellung.

6. Nachdem Sie einen Artikel als Position ibernommen haben, kénnen Sie die Erfassung mit
folgenden Tastatureingaben fortsetzen:
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Tabulator: Springt von Artikel Nr. zu Menge, Bemerkung und zur nachsten Position.
Enter: Sprint von Artikel Nr. zu Menge, Bemerkung udn zur nachsten Position.
Pfeiltaste unten: Wechselt zur nachsten Position bzw. legt eine neue Positionszeile
an.

Pfeiltaste oben: Wechselt zur vorigen Position bzw. verwirft eventuelle Eingaben in
der Spalte Artikel Nr.

7. Beim Erfassen von Positionen achten Sie bitte auf die Icons mit weiterfilhrenden
Informationen:

8.

o

IE’Aktionsicon: Navigieren Sie mit der Maus Uber das Icon, um Einkaufsaktionen
einzusehen.

= Icon "In offener Bestellung": Wenn sichtbar, bedeutet dies, dass der Artikel noch
in einer nicht Gbernommenen Bestellung liegt. Mit Klick auf das Icon wird die
Bestellinformationsansicht fir den Artikel ge6ffnet.

C CAOS-Icon: Dieses rote C gibt an, ob der Artikel bei einem CAOS-Lieferanten
beziehbar ware. Diese Positionen kénnen Sie gesammelt mit der Funktion
"Uberleiten CAOS" zur Ubernahme in eine CAOS-Bestellung priifen.

Warnhinweis: Sollte dieses Rufzeichen links auf3en bei der Position ersichtlich
sein, kann diese so nicht in der Bestellung fiir den gewahlten Lieferanten
libernommen werden. Vor Speichern oder AbschlieRen muss die Position entweder
geldscht oder in eine CAOS-Bestellung Gibernommen werden.

Initiieren Sie eine Onlineabfrage (iber den Funktionsbutton im oberen Bereich, um die
Bestdnde bei der PBS zu priifen.

Sollte eine Position in der gewiinschten Menge nicht lieferbar sein, wird lhnen eine
Information eingeblendet. Bei den Positionen wird anschlieBend die Spalte "Verfligbarkeit"
eingeblendet, die mit folgenden Ampelfarben die Verfligbarkeit signalisiert:

o

@)

v Griin: Die Position ware zum Zeitpunkt der Abfrage vollstandig lagernd.

o

- Gelb: Es konnten keine Bestandsinformationen fiir den Artikel abgerufen werden.
Dies kann vereinzelt bei anders lagernden Produkten vorkommen.

Rot: Der Artikel ist nicht in der gewlinschten Menge lagernd.

Zum AbschlieBen und Senden der Bestellung klicken Sie auf die Schaltflache "Bestellen". Dies
blendet die Kopfdaten erneut wieder ein, um lhnen die Logistik- und Abschlussparameter
noch einmal in Erinnerung zu rufen. Folgende Parameter stehen Ihnen dabei zur Wahl
(detailliertere Informationen entnehmen Sie bitte dem standig aktuellen
Lieferantenhandbuch in Cips):

o

24h Lieferung: Wenn die Bestellung morgens vor dem definierten Endtermin an die
PBS Ubermittelt wurde, wird diese sofort abgeschlossen und innerhalb 24 Stunden
ausgeliefert.

Eigene Lieferung: Die Bestellung wird in einem eigenen Paket kommissioniert.
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o Rickstand moglich: Nicht sofort lieferbare Positionen werden wenn aktiviert
nachgeliefert.
Eigene Rechnung: Fir die Bestellung wird eine eigene Rechnung erstellt.

o Sofort Lieferung: Die Bestellung wird ohne Berlicksichtigung eventueller
Abschlusstage umgehend zur Kommissionierung vorgesehen.

o Abholung: Es erfolgt keine Auslieferung der Ware - Sie miiRten diese selbst beim
PBS-Lager abholen.

o Liefertermin: Definieren Sie optional ein Datum in der Zukunft, an dem Sie die
Lieferung erhalten mochten.

o Liefer KW ab/bis: Definieren Sie optional einen Zeitraum in Kalenderwochen, in dem
Sie die Lieferung erhalten wollen.

10. Final schlieBen Sie die Bestellung mit dem nun freigeschaltenen Button "Endgiiltig
AbschlieRen" ab. Die Ansicht wird geschlossen und zur Ubermittlung an die PBS vorgesehen.
Bitte beachten Sie, dass die Bestelllibersicht nicht automatisch aktualisiert wird. Die
abgeschlossene Bestellung wird mit dem Status "Sendebereit" angezeigt und sollte innerhalb
weniger Momente nach Aktualisierung der Maske Ihrerseits den Status "Ubermittelt"
erhalten.
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Cips3 ASP - Prozess Bestellung PBS-
Lagerlos

Sie kdnnen Bestellungen beim Lieferanten "PBS-Lagerlos™ erstellen, welche nach Abschluss
automatisch an die PBS ubermittelt werden. Bestellungen dieses Typs werden an eine lhrer
Endkundenadressen zugestellt.

Zur Erfassung solcher Bestellungen gehen Sie wie folgt vor:

Schritte zum Erstellen einer Bestellung PBS-Lagerlos:

1. Legen Sie eine neue Bestellung an. Dazu stehen Ihnen folgende Moglichkeiten zur Wahl:

o Navigieren Sie im Men( zu "Tagesgeschéaft" - "Bestellungen anzeigen" und wahlen Sie
dort die Option "Anlegen".

o Navigieren Sie ins Men( "Schnellzugriff" und wahlen Sie die Option "Bestellung
anlegen".

o Erstellen Sie in myCips einen neuen Warenkorb fiir den Lieferanten PBS-LL oder
offnen Sie eine bestehende Bestellung. Die weiterfiihrende Hilfe zur Bestellerfassung
in myCips entnehmen Sie der alternativen Prozessbeschreibung zu diesem Thema.

2. Wenn Sie eine neue Bestellung anlegen, erscheint zuerst die Lieferantenauswahlmaske.
StandardmiRig wird lhnen der Lieferant "PBS-Normal" vorgeschlagen. Andern Sie den
Lieferanten auf PBS-LL und bestéatigen Sie die Auswahl mit Enter - die
Positionserfassungsmaske wird Ihnen anschlieBend wie folgt angezeigt:

3 [ESE(EEE =)

Aktionen
m Bestellung
Zum Einfugen neuer Po:

sitionen zu dieser Bestellung.

New

PBS-LL PBS-Austria Gm
Sofort Ligferung
Abholung

Bestelldatum: 20.10.2014
Zielfiliale:

0 - Hauptgeschaft 7|l | Kunde ‘ A | Rckstand méglich Liefertermin: Datum eingebe

Anmerkung: )
7 Versandadresse: | A .| BgencRechrung Liefer KW ab:

Liefer KW bis:

I Artikelbasisdaten Iﬁa

Pos.| Bild Artikel Nr.| Bezeichnung| Menge| ME / PE | EK-Preis| Abschlag| Zeilensumme | Bemerkung Artikelnummer:

Bezsichnung:
1 100 000€ 000% 000€

Abbildung 1: Cips3 ASP Bestellpositionserfassung
3. Der Fokus landet automatisch in dem Eingabefeld der Positionstabelle, wo Sie umgehend

eine Artikelsuche anhand der Artikelnummer oder einem Suchbegriff initiieren kénnen.
Zuvor sollten Sie den Kunden und optional eine alternative Versandadresse des gewiinschten
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Empfangers angeben. Geben Sie dazu entweder einen Suchbegriff in das Eingabefeld ein
oder wihlen Sie den Button mit den drei Punkten zum Offnen der Auswahlmaske.

Zur besseren Ubersicht kénnen Sie anschlieBend den Bereich Kopfdaten verkleinern, indem
Sie in den griinen Titelbereich bei "Kopfdaten" klicken.

4. Wenn Sie eine Artikelsuche mit mehreren Treffern initiieren oder die Schaltflache
"Artikelsuche" verwenden, wird lhnen folgende Maske zur Ubernahme von Suchergebnissen

=l ===
Artikelsuche
e\ s - M Standard-Artikel anzeigen | Stomo-Artikel anzeigen || Nur bestellte Artikel anzeigen Unscharfe Suche verwenden
A B Caos-Artikel anzeigen Nur Kategorie Management Artikel anzeigen
Anwenden Abbrechen | Aktualisieren Artikel N Lagernd in eigener Filiale anzeigen

Aktio Ansich Filter

Artikelstammverwaltung

Zum Erstellen und Bearbeiten von Artikeln

ht Ange:

ordner a4 connect Q2 7 Information -
Tiehen Sie einen Spaltenkopf auf diese Fliche, um nach dieser Spalte zu gruppieren. Zusatztext
BM Bild Artikelnummer T | Bezeichnung Status WGRNr. T | VKK m. MwSt. T | Letzte Bestel - Hersteller Essete Office Products GmbH
e u o e Ordner Hartpappe M Sem w0 I Mindestsbnshme: 20,00 ST
—L= Q-CONNECT KFO1883 105146 = . - Anbruch 100 ST
. L. 850002 Ordner Hartpappe A4 7.5 cm Streckenmenge: -
000 > n il g -l [T 3000 199 € 06102014 Sommmmcony 21000
o E g i o Ordner PP A4 7.5 cm griin " 0 Leoe soranie
ol Q-CONNECT KFO1868 105127 ger e Einkauf s
& Lieferant: PBS-Austria GmbH
BM Bild Artikelnummer | Bezeichnung Status Bestell EH| WGR | VK m. Mwst.
5 Einstandspreiss  112€/ST
- | am Ordner PP A4 7.5 cm wei
= P q & PR
00 > | BSOOOLODD o rooes t0ssas LP9T s Ordner 199€ Netto EC 097 €45 EK-Suafell
5 Listen EK 113 €/5 W Schiassel: 1,00
20,00 il 50001 001 Ordner PP A4 7.5 cm blau La sT Ord 100€ - o
u
: Q-CONNECT KFO1865 105125 | 0" rener :
Statistik
Ordner PP A4 7.5 cm gelb
Lager ST Ordner 199€ Letste Wartung: ~ 26.08.2014 07:44:27

Q-CONNECT KF01866 105126

Ordner PP A4 7.5 em grau Letzte Preiswartung:  28.07.2014 07:26:44

Al 50001 010

Lager 5T Ordner 199€

.
000 - i Al ss0001 008
L]

Q-CONNECT KFO1867 105128 Status seit: 07.06.2014 00:00:00
— Ordner PP A4 7.5 cm orange - Anlagedatum. 15.07.2014 17:59:09
Sortiment: Nicht zugeordnet
(1] Anzahi Elemente 31 | Seite 1 ven 1 o -

Abbildung 2: Cips3 ASP Artikelsuche in Bestellerfassung

5. Im Suchergebnis kénnen Sie einen einzelnen Treffer mit der Enter-Taste oder der
Schaltflache "Anwenden" einfach in die Bestellung tbernehmen.
Alternativ kdnnen Sie auch mehrere Zeilen markieren anhand der Ankreuzbox links von
jedem Artikel. In der Spalte "BM" (Bestellmenge) wird automatisch die
Mindestabnahmemenge des Lieferanten voreingetragen. Diese konnen Sie durch Driicken
von + oder - bzw. Uiberschreiben der Werte verandern.
Bitte beachten Sie, dass Briderartikel mit gleicher 6-stelliger Hauptartikelnummer
komprimiert dargestellt werden und mit dem "+/-" links auBen aufgeklappt werden kénnen.
Die Ansicht lasst sich auch mit der Tastatur optimiert navigieren wie folgt:
o Leertaste: Markiert den fokussierten Artikel zur Ubernahme in die Bestellung oder

hebt die Selektion auf.

Shift + Leertaste: Offnet bzw. schlieRt die Briiderartikeleinblendung.

Enter: Ubernimmt den fokussierten (wenn keine Selektion getatigt) oder die

selektierten Artikel in die Bestellung.

6. Nachdem Sie einen Artikel als Position ibernommen haben, kénnen Sie die Erfassung mit
folgenden Tastatureingaben fortsetzen:
o Tabulator: Springt von Artikel Nr. zu Menge, Bemerkung und zur nachsten Position.
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Enter: Sprint von Artikel Nr. zu Menge, Bemerkung udn zur nachsten Position.
Pfeiltaste unten: Wechselt zur nachsten Position bzw. legt eine neue Positionszeile
an.

Pfeiltaste oben: Wechselt zur vorigen Position bzw. verwirft eventuelle Eingaben in
der Spalte Artikel Nr.

7. Beim Erfassen von Positionen achten Sie bitte auf die Icons mit weiterfilhrenden
Informationen:

o

o

IE’Aktionsicon: Navigieren Sie mit der Maus Uber das Icon, um Einkaufsaktionen
einzusehen.

= 1con "In offener Bestellung": Wenn sichtbar, bedeutet dies, dass der Artikel noch
in einer nicht Gbernommenen Bestellung liegt. Mit Klick auf das Icon wird die
Bestellinformationsansicht fiir den Artikel ge6ffnet.

C CAOS-Icon: Dieses rote C gibt an, ob der Artikel bei einem CAOS-Lieferanten
beziehbar ware. Diese Positionen kénnen Sie gesammelt mit der Funktion
"Uberleiten CAOS" zur Ubernahme in eine CAOS-Bestellung priifen.

Warnhinweis: Sollte dieses Rufzeichen links auRen bei der Position ersichtlich
sein, kann diese so nicht in der Bestellung fiir den gewahlten Lieferanten
libernommen werden. Vor Speichern oder AbschlieRen muss die Position entweder
geldscht oder in eine CAOS-Bestellung Gibernommen werden.

8. Initiieren Sie eine Onlineabfrage liber den Funktionsbutton im oberen Bereich, um die
Bestdnde bei der PBS zu priifen.
Sollte eine Position in der gewiinschten Menge nicht lieferbar sein, wird lhnen eine
Information eingeblendet. Bei den Positionen wird anschlieBend die Spalte "Verfiligharkeit"
eingeblendet, die mit folgenden Ampelfarben die Verfligbarkeit signalisiert:

@)

@)

@
@

- Gelb: Es konnten keine Bestandsinformationen fiir den Artikel abgerufen werden.
Dies kann vereinzelt bei anders lagernden Produkten vorkommen.

Grin: Die Position ware zum Zeitpunkt der Abfrage vollstandig lagernd.

Rot: Der Artikel ist nicht in der gewlinschten Menge lagernd.

9. Zum Abschlielen und Senden der Bestellung klicken Sie auf die Schaltflache "Bestellen". Dies
blendet die Kopfdaten erneut wieder ein, um lhnen die Logistik- und Abschlussparameter
noch einmal in Erinnerung zu rufen. Sollten Sie noch keinen Kunden definiert haben, erinnert
Sie die rote Markierung des Pflichteingabefeldes hier noch einmal daran.

Folgende Parameter stehen lhnen fiir den Bestellabschluss zur Wahl (detailliertere
Informationen entnehmen Sie bitte dem stdndig aktuellen Lieferantenhandbuch in Cips):

o

24h Lieferung: Wenn die Bestellung morgens vor dem definierten Endtermin an die
PBS Ubermittelt wurde, wird diese sofort abgeschlossen und innerhalb 24 Stunden
ausgeliefert.

Eigene Lieferung: Die Bestellung wird in einem eigenen Paket kommissioniert.
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o Rickstand moglich: Nicht sofort lieferbare Positionen werden wenn aktiviert
nachgeliefert.
Eigene Rechnung: Fir die Bestellung wird eine eigene Rechnung erstellt.

o Sofort Lieferung: Die Bestellung wird ohne Berlicksichtigung eventueller
Abschlusstage umgehend zur Kommissionierung vorgesehen.

o Abholung: Es erfolgt keine Auslieferung der Ware - Sie miiRten diese selbst beim
PBS-Lager abholen.

o Liefertermin: Definieren Sie optional ein Datum in der Zukunft, an dem Sie die
Lieferung erhalten mochten.

o Liefer KW ab/bis: Definieren Sie optional einen Zeitraum in Kalenderwochen, in dem
Sie die Lieferung erhalten wollen.

10. Final schlieBen Sie die Bestellung mit dem nun freigeschaltenen Button "Endgiiltig
AbschlieRen" ab. Die Ansicht wird geschlossen und zur Ubermittlung an die PBS vorgesehen.
Bitte beachten Sie, dass die Bestelllibersicht nicht automatisch aktualisiert wird. Die
abgeschlossene Bestellung wird mit dem Status "Sendebereit" angezeigt und sollte innerhalb
weniger Momente nach Aktualisierung der Maske Ihrerseits den Status "Ubermittelt"
erhalten.
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Cips3 ASP - Prozess Bestellung CAOS

Sie kdnnen Bestellungen bei einem der CAOS-lieferanten erstellen (Computer Added
Ordering System), welche nach Abschluss automatisch tber die PBS an den jeweiligen
Drittlieferanten bermittelt werden. Bestellungen dieses Typs werden standardméafig an eine
Ihrer Filialen zugestellt oder - sofern der jeweilige Lieferant dies unterstiitzt - auch direkt an
den Endkunden beliefert.

Zur Erfassung solcher Bestellungen gehen Sie wie folgt vor:

Schritte zum Erstellen einer Bestellung bei einem CAQOS-
Lieferanten:

1. Legen Sie eine neue Bestellung an. Dazu stehen Ihnen folgende Moglichkeiten zur Wahl:

o Navigieren Sie im Men( zu "Tagesgeschiaft" - "Bestellungen anzeigen" und wahlen Sie
dort die Option "Anlegen".

o Navigieren Sie ins Men( "Schnellzugriff" und wahlen Sie die Option "Bestellung
anlegen".

o Erstellen Sie in myCips einen neuen Warenkorb fiir einen CAOS-Lieferanten oder
offnen Sie eine bestehende Bestellung. Die weiterfihrende Hilfe zur Bestellerfassung
in myCips entnehmen Sie der alternativen Prozessbeschreibung zu diesem Thema.

2. Wenn Sie eine neue Bestellung anlegen, erscheint zuerst die Lieferantenauswahlmaske.
StandardmaRig wird lhnen der Lieferant "PBS-Normal" vorgeschlagen. Wahlen Sie den
gewlinschten Lieferanten und bestatigen Sie die Auswahl. Die Positionserfassungsmaske wird
Ihnen anschlieRend wie folgt angezeigt:

£l o llo sl

Basisdaten Licferung Bestelllogistik Information
Bestell Nr.: New Lieferant: CAOS1180C Rauch Gerhard I =]
Bestelldatum: | 30102014 {8 Bestellart CAOS

Zielilale: 0 - Hauptgeschift Liefertermin: Datum eingeben 1

Anmerkung:
Liefer KW ab:

Liefer KW bis:

1 100 000€ 000% 000€

Artikelstatus
Warengruppe:
Standardlieferant:
Hersteller:

Brutto Laden VK:
Steuergruppe:

Uberverpackung

Mindestabnahme:

Abbildung 1: Cips3 ASP Bestellpositionserfassung
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3. Der Fokus landet automatisch in dem rot hervorgehobenen Eingabefeld, wo Sie umgehend
eine Artikelsuche anhand der Artikelnummer oder einem Suchbegriff initiieren kénnen.
Zur besseren Ubersicht kénnen Sie den Bereich Kopfdaten verkleinern, indem Sie in den
griinen Titelbereich bei "Kopfdaten" klicken.

4. Wenn Sie eine Artikelsuche mit mehreren Treffern initiieren oder die Schaltflache
"Artikelsuche" verwenden, wird lhnen folgende Maske zur Ubernahme von Suchergebnissen
angezeigt:

= (===
Artikelsuche
) ?V:EV -;9:“ -(tgs ASP - : ESGE::::T;TZI:;:@E" Storno-Artikel anzeigen E:g:fgz;r\‘gji%g;%%gm:iaz;::g:i‘ snesigen Unscharfe Suche verwenden
Aktio Ansicht Angezeigte Artikel Filter
Artikelstammverwaltung
Zum Erstellen und Bearbeiten von Artikeln
ordner 34 connect QE 7 Information -
Ziehen Sie einen Spaltenkopf auf diese Flache, um nach dieser Spalte zu gruppieren. Zusatztext:
BM Bild Artikelnummer Bezeichnung Status WGR Nr. VK m. MwSt. Letzte Bestell - Hersteller: Esselte Office Products GmbH
E| s | @ oy logr 00 L9 0510202 e
oo | @ - e coa e R
- 0,00 g all £30001 011 Zi:;:::[:t:i;; f;;:n Lager 3000 199 € 31072014 — §
|BM ‘Bild ‘ ‘Ar\ike\nummev Bezeichnung Status Bestell EH‘WGR |VKm.MwSt. tiferant PBS-Austria GmbH
" & Einstandspreis: 112 €/ST
= 2000 © Al s50001 000 gf:g:;:;:z:;i;; ;::34 Lager ST Ordner 199€ & Netto EK:P 097 €/5 EK-Staffell: -
. 5 Ordner PP A47,5 cm blau g Listen EK 1,13 €/S VV Schlussel: 1,00
L] 2000 ' ‘jln 850001 001 Q-CONNECT KFD1865 105125 Lager ST Ordner 199€
Statistik
000 i Al 850001 008 Z::;Z;&:t:;;;f;izﬁ Lager sT Ordner 199¢€ Letzte Wartung: 26.08.2014 07:44:27
rdner BeneeT Letzte Preiswartung:  28.07.2014 07:26:44
000 - H mSSDOOID‘_D ;:ON::(:iZDiBG?IEUSIZE Lager T Ordner 199¢€ Status seit: 07.06.2014 00:00:00
[ J— Ordner PP A4 7.5 cm orange - Anlagedatum 15.07.2014 17:5%:09
o Anzahl Elemente 31 | Seite 1 von1 Smmjw o tﬁ(iuu_gmd/nd -
Abbildung 2: Cips3 ASP Artikelsuche in Bestellerfassung
5. Im Suchergebnis kénnen Sie einen einzelnen Treffer mit der Enter-Taste oder der

6.

Schaltflache "Anwenden" einfach in die Bestellung tibernehmen.
Alternativ kdnnen Sie auch mehrere Zeilen markieren anhand der Ankreuzbox links von
jedem Artikel. In der Spalte "BM" (Bestellmenge) wird automatisch die
Mindestabnahmemenge des Lieferanten voreingetragen. Diese konnen Sie durch Driicken
von + oder - bzw. Uberschreiben der Werte verandern.
Bitte beachten Sie, dass Briderartikel mit gleicher 6-stelliger Hauptartikelnummer
komprimiert dargestellt werden und mit dem "+/-" links auBen aufgeklappt werden kénnen.
Die Ansicht lasst sich auch mit der Tastatur optimiert navigieren wie folgt:
o Leertaste: Markiert den fokussierten Artikel zur Ubernahme in die Bestellung oder
hebt die Selektion auf.
o Shift + Leertaste: Offnet bzw. schlieRt die Briiderartikeleinblendung.
Enter: Ubernimmt den fokussierten (wenn keine Selektion getatigt) oder die
selektierten Artikel in die Bestellung.

Nachdem Sie einen Artikel als Position ibernommen haben, kénnen Sie die Erfassung mit
folgenden Tastatureingaben fortsetzen:
o Tabulator: Springt von Artikel Nr. zu Menge, Bemerkung und zur nachsten Position.
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Enter: Sprint von Artikel Nr. zu Menge, Bemerkung udn zur nachsten Position.
Pfeiltaste unten: Wechselt zur nachsten Position bzw. legt eine neue Positionszeile
an.

Pfeiltaste oben: Wechselt zur vorigen Position bzw. verwirft eventuelle Eingaben in
der Spalte Artikel Nr.

7. Beim Erfassen von Positionen achten Sie bitte auf die Icons mit weiterfilhrenden
Informationen:

o

o

IE’Aktionsicon: Navigieren Sie mit der Maus Uber das Icon, um Einkaufsaktionen
einzusehen.

= 1con "In offener Bestellung": Wenn sichtbar, bedeutet dies, dass der Artikel noch
in einer nicht Gbernommenen Bestellung liegt. Mit Klick auf das Icon wird die
Bestellinformationsansicht fir den Artikel ge6ffnet.

C CAOS-Icon: Dieses rote C gibt an, ob der Artikel bei einem CAOS-Lieferanten
beziehbar ware. Diese Positionen kénnen Sie gesammelt mit der Funktion
"Uberleiten CAOS" zur Ubernahme in eine CAOS-Bestellung priifen.

Warnhinweis: Sollte dieses Rufzeichen links auRen bei der Position ersichtlich
sein, kann diese so nicht in der Bestellung fiir den gewahlten Lieferanten
libernommen werden. Vor Speichern oder AbschlieRen muss die Position entweder
geldscht oder in eine CAOS-Bestellung Gibernommen werden.

8. Initiieren Sie eine Onlineabfrage liber den Funktionsbutton im oberen Bereich, um die
Bestdnde bei der PBS zu priifen.
Sollte eine Position in der gewiinschten Menge nicht lieferbar sein, wird lhnen eine
Information eingeblendet. Bei den Positionen wird anschlieBend die Spalte "Verfligbarkeit"
eingeblendet, die mit folgenden Ampelfarben die Verfligbarkeit signalisiert:

@)

@)

v Grin: Die Position ware zum Zeitpunkt der Abfrage vollstandig lagernd.

@

- Gelb: Es konnten keine Bestandsinformationen fiir den Artikel abgerufen werden.
Dies kann vereinzelt bei anders lagernden Produkten vorkommen.

® Rot: Der Artikel ist nicht in der gewiinschten Menge lagernd.

9. Zum Abschlielen und Senden der Bestellung klicken Sie auf die Schaltflache "Bestellen". Dies
blendet die Kopfdaten erneut wieder ein, um lhnen die Logistik- und Abschlussparameter
noch einmal in Erinnerung zu rufen. Folgende Parameter stehen Ihnen dabei zur Wahl
(detailliertere Informationen entnehmen Sie bitte dem standig aktuellen
Lieferantenhandbuch in Cips):

o

24h Lieferung: Wenn die Bestellung morgens vor dem definierten Endtermin an die
PBS Ubermittelt wurde, wird diese sofort abgeschlossen und innerhalb 24 Stunden
ausgeliefert.

Eigene Lieferung: Die Bestellung wird in einem eigenen Paket kommissioniert.
Rickstand moglich: Nicht sofort lieferbare Positionen werden wenn aktiviert
nachgeliefert.
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o Eigene Rechnung: Fir die Bestellung wird eine eigene Rechnung erstellt.
Sofort Lieferung: Die Bestellung wird ohne Beriicksichtigung eventueller
Abschlusstage umgehend zur Kommissionierung vorgesehen.

o Abholung: Es erfolgt keine Auslieferung der Ware - Sie miiRten diese selbst beim
PBS-Lager abholen.

o Liefertermin: Definieren Sie optional ein Datum in der Zukunft, an dem Sie die
Lieferung erhalten mochten.

o Liefer KW ab/bis: Definieren Sie optional einen Zeitraum in Kalenderwochen, in dem
Sie die Lieferung erhalten wollen.

10. Final schlieBen Sie die Bestellung mit dem nun freigeschaltenen Button "Endgliltig
AbschlieRen" ab. Die Ansicht wird geschlossen und zur Ubermittlung an die PBS vorgesehen.
Bitte beachten Sie, dass die Bestelllibersicht nicht automatisch aktualisiert wird. Die
abgeschlossene Bestellung wird mit dem Status "Sendebereit" angezeigt und sollte innerhalb
weniger Momente nach Aktualisierung der Maske Ihrerseits den Status "Ubermittelt"
erhalten.

Seite 48 von 60



Cips3 ASP - Prozess Bestellung Uber
myCips

In myCips kdnnen Sie Warenkorbe erfassen, die gleichzeitig als Bestellung im
Warenwirtschaftssystem bearbeitet werden konnen.

In der Ansicht finden Sie Aktionen und Neuheiten der PBS vor sowie sémtliche Kollektionen
mit groReren Vorschaubildern.

Zur Erfassung von Bestellungen in myCips gehen Sie wie folgt vor:

Schritte zum Erstellen einer Bestellung tber myCips:

1. Zum Anlegen eines Warenkorbes in myCips stehen Ihnen folgende Moglichkeiten zur Wahl:

o Schaltflache "Warenkorb anlegen":
Es erscheint folgende Selektionsmaske:

I_ Bestell-Mr.: Mew
Lieferant: | A

Bestellart -

Bemerkung:

| | Abbrechen

Waéhlen Sie den Lieferanten fiir den Warenkorb aus, indem Sie die Taste "F5" oder
einen Doppelklick in das Eingabefeld oder den Auswahlbutton "..." betdtigen.

Die Bestellart wird anhand des Lieferanten automatisch gesetzt, bei CAOS haben Sie
optional die Wahl auf CAOS-Direktlieferung umzustellen.

Vergeben Sie final noch eine optionale Bestellbemerkung, die lhnen unter anderem
auch dabei hilft, den Warenkorb zu einem spateren Zeitpunkt flr eine erneute
Auswahl wieder auszuwahlen.

o Schaltfliche "Warenkorb wechseln"; i
Wahlen Sie diese Option, wenn Sie eine bereits existente Bestellung als Warenkorb
weiter erganzen mochten. Folgende Maske wird lhnen angezeigt:
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,&. Meuen Warenkorb erstellen

B Hauptgeschaft Bestellnummer 6548
. PES-Austria GmbH 4 Positicnen
52284 €
Hauptgeschaft Bestellnumrmer 6556
. Uhu Austria Ges.m.b.. 0 Paositionen
i 0,00 €
| Hauptgeschaft Bestellnummer 6443
! Uhu Austria Ges.m.b... 3 Positionen
i 9472 €
Hauptgeschaft Bestellnumrmer 6362
| Uhu Austria Ges.m.b.... 15 Positionen
Hr. Niederer 73302¢
| Hauptgeschaft Bestellnummer 6546

Optional kdnnnen Sie auch aus dieser Ansicht einen neuen Warenkorb anlegen ("A").
Ansonsten wahlen Sie eine bereits existente Bestellung aus der Liste darunter ("B").
Als Information sehen Sie links Filialname, Lieferant und Bestellbemerkung (rot
hervorgehoben) sowie rechts Bestellnummer, Positionsanzahl und Gesamtwert.
Nach Auswahl eines bestehenden Warenkorbs wird lhnen dieser angezeigt.

o Schaltflache "Position in Warenkorb legen":
Mit dieser Funktion wird der Artikel in einen Warenkorb gelegt. Haben Sie zuvor
keinen Warenkorb ausgewahlt, wird lhnen die Ansicht zur Auswahl eines neuen oder
bestehenden Warenkorbes angezeigt (siehe oben).
Es werden Ihnen in diesem Fall nur bestehende Warenkérbe der Lieferanten
angezeigt, bei denen der Artikel bestellbar ware. Alternativ kbnnen Sie mit dem
Button "Neuen Warenkorb erstellen" eine neue Bestellung fiir die unterstitzten
Lieferanten anlegen.

2. Suchen Sie nach Artikeln, die Sie in den Warenkorb legen mdchten. Ihnen stehen dazu
folgende Moglichkeiten zur Wahl:
o Schnellsuche:
Geben Sie im Eingabefeld fir die Artikelsuche einen Suchbegriff ein.

o Erweiterte Artikelsuche:

Rufen Sie tiber den Button = die erweiterte Artikelsuche auf. Hier kénnen Sie nach
diversen Filterkriterien einschranken.
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o Bannereinschaltungen:
Zumindest auf der Startseite blendet Ihnen die PBS Neuheiten und Aktionen ein, die
direkt auf bestimmte Produkte bzw. Produktgruppen verlinken.

o Tinte-/Tonersuche:
Auf der Startseite von myCips bzw. in der erweiterten Suche finden Sie den Absprung

zur Tinte-/Tonersuche:

Tinte-/ Tonersuche
-

" \ B o
.'»‘%'lv
l Bestyey %o

Prows
// ":\3""‘,?
’ Origi
W

Druckerhersteller Suchen
Bezeichnung
| Druckermodell Suchen

| Pradukttyp Suchen -

Suche

Initiieren Sie eine Suche nach Tonerprodukten durch Auswahl eines
Druckerherstellers (bei Eingabe werden Ihnen auch bereits Vorschldge gelistet) und
Auswahl eines Druckermodells (bei Eingabe erfolgt eine Filterung der

Auswahloptionen).
Ergdnzen Sie die Suche bei Bedarf nach Produkttyp oder erweiterten Filteroptionen

(Button "...").

o Kollektionen:
Wahlen Sie eine der Kollektionen, die lhnen im Kopfbereich von myCips unterhalb
der Artikelsuche angezeigt werden. Es wird eine erweiterte Artikelsuche nach
Produkten innerhalb der Kollektion ausgefiihrt.
Ihnen stehen folgende Optionen zum Filtern der Kollektion zur Verfligung:

=  Textsuche:

Ergdnzen Sie die erweiterte Suche um Artikelbezeichnungen, um innerhalb
einer Kollektion eine Textsuche durchzufiihren.
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Mur lieferantenspezifische Artikel anzeigen Nur bestellte Artikel anzeigen Unscharfe Suche verwenden

W Erweiterte Artikelsuche (]
?

Erweiterte Artikelsuche

Hier die gewiinschten Daten zur Suche eines Artikels eingeben

Suchkriterien Suche nach Statistikcode
Artikel Nr.

Art\kelbaze\chnung

Hersteller

Herstellerartikel Nr.

Filterung nach Warengruppen:

Im linken unteren Bereich finden Sie eine Ansicht zum Filtern des
Suchergebnisses vor. Grenzen Sie hier beliebig auf eine 1-/2-/4-stellige
Warengruppe ein:

Warengruppen

4 1 -7um Schreiben, Zeichnen und Malen
# 10 - Zum Schreiben
B 11 - Zum Malen

# 2 -7um Beschreiben, Papiere

# 3 - Birobedarf

# 5 - Haushalt und Gastgewerbe

# B -Zum Etikettieren, Verpacken, Versent
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Bestellung Bestellposition

Q@ = B o E > [3

Abbrechen Drucken Position  Artikel LS Uberleiten Uberleiten
hinzufigen suchen Kopftext CAOS

Aktionen AbschlieBen Sonstiges Uberleiten

m Bestellung

Zum Einfagen neder Positionen zu dieser Bestellung.

Kopfdaten B

Basisdaten Bestelllogistik Information
Bestell Nr.: New 24h Lieferung Expressfahig: %
Bestelldatum: 08102014 ™ Eigene Lieferung Sofort Lieferung Status: == Angelegt
_ Abholung Positionen: 1
Zielfiliale: 0 - Hauptgeschift - — — .
B/ Rickstand maglich Liefertermin: Datum eingsbentf ~ Basis: 0,00 &
Anmerkung: Summe: 0.00 €
Eigene Rechnung Liefer KW ab:
Liefer KW bis:
Lieferung
Lieferant: PBS-Normz  PBS-Austria Gm ]
Bestellart:

LS LESELEEN  Preisdaten  Bestandsinformationen

Artikelnummer:

Bezeichnung:

al 1,00 000€ 000% 000 € Artikelstatus:

Warengruppe:
Standardlieferant:
Hersteller:

Brutto Laden VK:

Abbildung 1: Cips3 ASP Bestellpositionserfassung

3. Der Fokus landet automatisch in dem rot hervorgehobenen Eingabefeld, wo Sie umgehend
eine Artikelsuche anhand der Artikelnummer oder einem Suchbegriff initiieren kénnen.
Zur besseren Ubersicht kénnen Sie den Bereich Kopfdaten verkleinern, indem Sie in den
grinen Titelbereich bei "Kopfdaten" klicken.

4. Wenn Sie eine Artikelsuche mit mehreren Treffern initiieren oder die Schaltflache
"Artikelsuche" verwenden, wird Ihnen folgende Maske zur Ubernahme von Suchergebnissen
angezeigt:
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Artikelsuche
- M Stondard-Artikel anzeigen | Stomo-Artikel anzeigen | | Nur bestellte Artikel anzeigen Unscharfe Suche verwenden
B Coos-Artikel anzeigen Nur Kategorie Management Artikel anzeigen
Anwenden Abbrechen Lagernd in cigener Filisle anzeigen
Aktion Ansicht Angezeigte Artikel Filter

Artikelstammverwaltung

Zum Erstellen und Bearbeiten von Artikeln

ordner a4 connect RE? Information -
Tiehen Sie einen Spaltenkopf auf diese Fliche, um nach dieser Spalte zu gruppieren. Zusatztext
BM Bild Artikelnummer T | Bezeichnung Status WGRNr. T | VKK m. MwSt. T | Letzte Bestel - Hersteller Essete Office Products GmbH
e u o e Ordner Hartpappe M Sem w0 I Mindestsbnshme: 20,00 ST
Sl Q-CONNECT KF01883 105146 = - - Anbruch: 100 T
. L. 850002 Ordner Hartpappe A4 7.5 cm Streckenmenge: -
000 > n il g -l [T 3000 199 € 06102014 Sommmmcony 21000
| g Qi e Ordner PP A4 7.5 cm griin B o0 -
e Q-CONNECT KFO1868 105127 ger o e s
 Lieferant: PBS-Austria GmbH
BM Bild Artikelnummer | Bezeichnung Status Bestell EH| WGR | VK m. MusSt. -
G Einstondspreiss  112€/8T
Con . Ordner PP A4 7,5 cm weil
= 2000 > ¢ il #s0001 000 Lager sT Ordner 100€ & Netto EC 0,97 €/ EK-Staffell: -

Q-CONNECT KF01864 105134

S : 113 €/5 W Schiussel: 100
- g @ Ordner PP A4 7.5 cm blau W Listen EK: / chlossel
"
2000 - 850001 001 e L2221 ST Ordner 199€

Statistik

B - Ordner PP A4 7.5 cm gelb
0,00 i I 50001 002 G-CONNECT KFoass 105125 99 sT Ordner 190¢ Letzte Wartung 26082014 07:44:27
- H am ' Ordner PP A4 7.5 cm grau Letzte Preiswartung:  28,07.2014 07:26:44
000 850001 010 Q-CONNECT kF01867 105128 29" sT Ordner 199¢ Status seit: 07.06.2014 00:00:00
[ —— Ordner PP A4 7.5 cm orange - Anlagedatum; 15.07.2014 17:59:09
Sertiment: Nicht zugeordnet
(] Anzahl Elemente 31 | Seite 1 von1 T, .

Abbildung 2: Cips3 ASP Artikelsuche in Bestellerfassung

5. Im Suchergebnis kénnen Sie einen einzelnen Treffer mit der Enter-Taste oder der
Schaltflache "Anwenden" einfach in die Bestellung tibernehmen.
Alternativ konnen Sie auch mehrere Zeilen markieren anhand der Ankreuzbox links von
jedem Artikel. In der Spalte "BM" (Bestellmenge) wird automatisch die
Mindestabnahmemenge des Lieferanten voreingetragen. Diese konnen Sie durch Driicken
von + oder - bzw. Uberschreiben der Werte verandern.
Bitte beachten Sie, dass Briiderartikel mit gleicher 6-stelliger Hauptartikelnummer
komprimiert dargestellt werden und mit dem "+/-" links auBen aufgeklappt werden kénnen.
Die Ansicht lasst sich auch mit der Tastatur optimiert navigieren wie folgt:
o Leertaste: Markiert den fokussierten Artikel zur Ubernahme in die Bestellung oder

hebt die Selektion auf.

Shift + Leertaste: Offnet bzw. schlieRt die Briiderartikeleinblendung.

Enter: Ubernimmt den fokussierten (wenn keine Selektion getatigt) oder die

selektierten Artikel in die Bestellung.

6. Nachdem Sie einen Artikel als Position Gbernommen haben, kénnen Sie die Erfassung mit
folgenden Tastatureingaben fortsetzen:

o Tabulator: Springt von Artikel Nr. zu Menge, Bemerkung und zur nachsten Position.

o Enter: Sprint von Artikel Nr. zu Menge, Bemerkung udn zur nachsten Position.

o Pfeiltaste unten: Wechselt zur nachsten Position bzw. legt eine neue Positionszeile
an.

o Pfeiltaste oben: Wechselt zur vorigen Position bzw. verwirft eventuelle Eingaben in
der Spalte Artikel Nr.

7. Beim Erfassen von Positionen achten Sie bitte auf die Icons mit weiterfiihrenden
Informationen:

o %Aktionsicon: Navigieren Sie mit der Maus Uber das Icon, um Einkaufsaktionen
einzusehen.
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8.

o

= Icon "In offener Bestellung": Wenn sichtbar, bedeutet dies, dass der Artikel noch
in einer nicht Gbernommenen Bestellung liegt. Mit Klick auf das Icon wird die
Bestellinformationsansicht fir den Artikel ge6ffnet.

c CAOS-Icon: Dieses rote C gibt an, ob der Artikel bei einem CAOS-Lieferanten
beziehbar wire. Diese Positionen kdnnen Sie gesammelt mit der Funktion
"Uberleiten CAOS" zur Ubernahme in eine CAOS-Bestellung priifen.

ks Warnhinweis: Sollte dieses Rufzeichen links auBen bei der Position ersichtlich
sein, kann diese so nicht in der Bestellung fiir den gewahlten Lieferanten
libernommen werden. Vor Speichern oder AbschlieRen muss die Position entweder
geldscht oder in eine CAOS-Bestellung Gibernommen werden.

Initiieren Sie eine Onlineabfrage iber den Funktionsbutton im oberen Bereich, um die
Bestande bei der PBS zu priifen.

Sollte eine Position in der gewiinschten Menge nicht lieferbar sein, wird Ihnen eine
Information eingeblendet. Bei den Positionen wird anschlieBend die Spalte "Verfligbarkeit"
eingeblendet, die mit folgenden Ampelfarben die Verfligbarkeit signalisiert:

o

@)

®
@

- Gelb: Es konnten keine Bestandsinformationen fiir den Artikel abgerufen werden.
Dies kann vereinzelt bei anders lagernden Produkten vorkommen.

Griin: Die Position ware zum Zeitpunkt der Abfrage vollstandig lagernd.

Rot: Der Artikel ist nicht in der gewlinschten Menge lagernd.

Zum AbschlieBen und Senden der Bestellung klicken Sie auf die Schaltflache "Bestellen". Dies
blendet die Kopfdaten erneut wieder ein, um lhnen die Logistik- und Abschlussparameter
noch einmal in Erinnerung zu rufen. Folgende Parameter stehen Ihnen dabei zur Wahl
(detailliertere Informationen entnehmen Sie bitte dem standig aktuellen
Lieferantenhandbuch in Cips):

o

24h Lieferung: Wenn die Bestellung morgens vor dem definierten Endtermin an die
PBS Ubermittelt wurde, wird diese sofort abgeschlossen und innerhalb 24 Stunden
ausgeliefert.

Eigene Lieferung: Die Bestellung wird in einem eigenen Paket kommissioniert.
Rickstand moglich: Nicht sofort lieferbare Positionen werden wenn aktiviert
nachgeliefert.

Eigene Rechnung: Fir die Bestellung wird eine eigene Rechnung erstellt.

Sofort Lieferung: Die Bestellung wird ohne Beriicksichtigung eventueller
Abschlusstage umgehend zur Kommissionierung vorgesehen.

Abholung: Es erfolgt keine Auslieferung der Ware - Sie miifSten diese selbst beim
PBS-Lager abholen.

Liefertermin: Definieren Sie optional ein Datum in der Zukunft, an dem Sie die
Lieferung erhalten mochten.

Liefer KW ab/bis: Definieren Sie optional einen Zeitraum in Kalenderwochen, in dem
Sie die Lieferung erhalten wollen.
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10. Final schlieBen Sie die Bestellung mit dem nun freigeschaltenen Button "Endgiiltig
AbschlieRen" ab. Die Ansicht wird geschlossen und zur Ubermittlung an die PBS vorgesehen.
Bitte beachten Sie, dass die Bestelllibersicht nicht automatisch aktualisiert wird. Die
abgeschlossene Bestellung wird mit dem Status "Sendebereit" angezeigt und sollte innerhalb
weniger Momente nach Aktualisierung der Maske lhrerseits den Status "Ubermittelt"

erhalten.
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Cips3 ASP - Prozess Bestellung
Warenubernahme

Das Einbuchen der Wareniibernahme bildet die Grundlage fir die Erfassung von
Rucksendungen und dient lhnen als historische Lieferlibersicht. Ihnen werden dazu folgende
Madglichkeiten in Cips3 geboten:

Moglichkeiten zum Erstellen einer Warenutbernahme:

1. Elektronischer Lieferschein:
Fiir Bestellungen bei den Lieferanten PBS-Normal bzw. PBS-LL wird Ihnen in den meisten
Fallen ein elektronischer Lieferschein Gbermittelt.
Bei Artikeln, die nicht vom PBS-Lager ausgeliefert werden (CAQOS, Strecke) erfolgt momentan
keine Ubermittlung elektronischer Lieferscheine.
Zur Ubernahme von elektronischen Lieferscheinen klicken Sie auf * in der Bestelliibersicht
oder bei Anlage einer neuen Wareniibernahme.

2. Wareniibernahme aus der Bestelllibersicht:
Markieren Sie die gewiinschte Bestellung, fiir die Sie eine Wareniibernahme tatigen moéchten
und wahlen Sie im Rechtsklickmeni dann die Option "Lieferung fur Bestellung tibernehmen".
Es wird eine neue Warenlibernahme erstellt, wobei Ihnen die noch offenen Positionen der
Bestellung mit der offenen Menge zur sofortigen Ubernahme angezeigt werden.

3. Wareniibernahme aus der Wareniibernahmetbersicht anlegen:
Erstellen Sie in der Warenibernahmelibersicht eine neue Warenibernahme und wahlen Sie
anschlieRend die zu Glbernehmende Bestellung.
In der Bestellauswahl konnen Sie auch anhand des * einen elektronischen Lieferschein
abarbeiten.

Einbuchen elektronischer Lieferscheine

Flr PBS-Normal bzw. PBS-LL Bestellungen erhalten Sie im Normalfall einen elektronischen
Lieferschein mit den gelieferten Mengen. Dies erleichtert Ihnen die Warenlibernahme, da Ihnen die
Liefer- und Stornomengen bereits vorgeschlagen werden.

Zur Abarbeitung elektronischer Lieferscheine gehen Sie wie folgt vor:

e Ausgangssituation:
Elektronische Lieferscheine werden in Form eines Sterns (* ) in folgenden Masken angezeigt:
o "Tagesgeschaft" - "Bestellungen anzeigen":
In der Bestellibersicht werden noch nicht lbernommene elektronische Lieferscheine
mit dem Stern hervorgehoben.
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o "Tagesgeschaft" - "Warenibernahmen anzeigen":
Die Ansicht zeigt standardmiRig die getitigten Ubernahmen. Rufen Sie die Funktion
zum Anlegen einer neuen Wareniibernahme auf, um die Ubersicht noch nicht
Ubernommener Bestellungen zu erhalten.
In dieser Bestellauswahlmaske werden Ihnen elektronische Lieferscheine auch mit
dem Stern angezeigt.

Sternsymbol anklicken:
Die Positionen aus dem elektronischen Lieferschein werden in der

Warenlibernahmepositionsmaske angezeigt wie folgt:
= ==

Warenibernahme Bestellposition
B oD

@ =

Abbrechen Drucken

Aktionen
m Warentbernahme
Zur rungen

Kopfdaten Bestelldatum: 12082014 Bestell Nz 6441 Lieferant: PBS-Normal - PBS-Austria GmbH
Bestellstatus: Reserviert Summe: 20427 € Bestellart: PBS Normal
Versandadresse: Hauptfiliale Testfirma

PUDRS Sl Drcisdaten  Bestandsinformationen
y Artikelnummer 308305 001 -
Potan| 5 | A e | i Morge e e [ors | A
eservierte Menge tomomenge| Abschlag Bezeichnung: Ordner WOW blau LEITZ 1005-40-36 8e
Ordner Pappe A3q 7.5 cm 200 100 300€ ikelstatus: er
BENE 90700 Pappe 000 100 000%
Warengruppe: Ordner
Ordnerhlle Pappe Adh 100 100 200€
2 300936 ST/ ST 1 Standardiieferant: - Austria Gl
- BENE 93600 Pappe 000 000 000% PES-Austra GmbH
Hersteller sselte Office Products Gm
s ooy Kopierpapier A480g weit 250000 000  500€ oo Esseite Office Products GmbH
b COPYING PAPER 000 250000 000% Brutto Laden VK: 699€/ST
Ordner Pappe A48 cm rot 500 000 200€ Stevergruppe: Steuerzeile fir 20%
4 P sommos st/ st o
LEITZ 1080-50-25 180° 000 1000 000% Uberverpackung: 1000 ST
1000 000 200€
S P soeson o ) ] i Mingestabnahme: 5,00 ST
e 000 1000 000%
Anbruchmenge 1,00 5T
. , sogeny | Ordner PappeAts am w0 000 100€ oo
BENE 21300 Pappe 000 000 000% Streckenmenge:
Fallhalter Style Neon ge/sw 12,00 000  800€ Positionssumme: 890¢
7 561157 008 ST/ sTo
PELIKAN 673933 i.Display 0,00 1200 000% Bestellpos. Bemerkung:
g Ordner PP A4 8 cm wei 000 100 300€
999 603934 000 ST/ 1
£ LENTZ 1010-50-01 180° 000 000 000%
S PP Kopierpapier A3 80 wei o0 100000 1000 € . - -

Abbildung 1: Warenubernahme mit ELS

Anmerkung: Die Lieferschein- und Rechnungsnummer wird aus dem elektronischen
Lieferschein ibernommen und vorbelegt.

Wareniibernahme priifen und gegebenenfalls korrigieren:

Prifen Sie gegebenenfalls die Positionsmengen (ELS Menge bzw. Stornomenge) und
korrigieren Sie bei Bedarf. Bitte beachten Sie, dass bei Teillieferungen auch mehrere
elektronische Lieferscheine versendet sein kdnnen, die nacheinander abgearbeitet werden
mussen.

Sollten Sie einen Artikel erhalten haben, den Sie urspriinglich nicht bestellt haben, so kdnnen
Sie die Position hinzufligen lber die Funktion "Position hinzufligen". Es wird eine Position mit
der Nummer 999 angelegt unter der Sie den Artikel suchen und erfassen konnen. Somit
kénnen Sie den Artikel auch in einer Riicksendung mit Referenz zu dieser Bestellung erfassen.

Wareniibernahme abschlieBen:

Buchen Sie die Daten der Wareniibernahme ein, indem Sie auf "Ubernehmen" klicken. Die
Bestandsdaten werden eingebucht und der Bestellstatus entsprechend aktualisiert.
Anmerkung: Sollten fir die Bestellung noch weitere elektronische Lieferscheine existieren,
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wird das Stern-Symbol * weiterhin bei der jeweiligen Bestellung angezeigt - arbeiten Sie
somit der Reihe nach samtliche Lieferscheine einzeln ab.

Einbuchen manueller Warentbernahmen

Bei CAOS-Bestellungen bzw. bestimmten PBS-Artikeln, die sie nur (iber Streckenbelieferung erhalten,
wird kein elektronischer Lieferschein versendet. Tatigen Sie die Warenlibernahme fiir diese
Bestellungen wie folgt:

e Ausgangssituation:
Zum Initiieren einer manuellen Wareniibernahme ohne elektronischen Lieferschein kénnen
Sie wie folgt vorgehen:
o "Tagesgeschaft" - "Bestellungen anzeigen":
Wenn Sie in der Bestelllibersicht eine Bestellung mit der rechten Maustaste
anwahlen und die Option "Lieferung fiir Bestellung libernehmen" wahlen, kénnen Sie
eine manuelle Wareniibernahme initiieren.
o '"Tagesgeschaft" - "Warenibernahmen anzeigen":
Wahlen Sie in dieser Ansicht die Option "Anlegen" und wahlen Sie anschlieffend die
Bestellung aus, fir die Sie eine Warenibernahme tatigen mochten.

Anschliefend wird Ihnen die Positionsmaske der Wareniibernahme mit den noch nicht

Ubernommenen Positionen wie folgt angezeigt:
il [E=8 Hol =)

cY

Warenibernahme Bestellposition

@ = I

Abbrechen Drucke:
hi
Aktionen Ubernahme bearbeiten
m Warentibernahme

Zur Annahme von Lieferungen.

Kopfdaten Bestelldatum: 03.10.2014 Bestell Nr.: 6519 Lieferant: PBS-Normal - PBS-Austria GmbH
Bestellstatus: Ubermittelt Summe: 5634 € Bestellari: PBS Normal

Versandadresse: Hauptfiliale Testfirma

A\ ictrscheinnumme

Rechnungsnummer.
JRTRMINMRM Prcisdaten  Bestandsinformationen
“ . Artikelnummer. 603934 023 :
Position| Bild | Artikel Nr. | Bezeichnung enoe ME/ PE enos Bemerkung| ME / Typ / Anzahl
Menge ge | Abschlag) Bezeichnung: Ordner PP Ad 8 cm schwarz LEITZ 1010-5
Ordner PP A4 8 cm schwarz 500 so0|  200€
1 , 603934 023 sty B § i ST 5 Artikelstatus Lager
LEITZ 1010-50-95 180° 000 000 000%
Warengruppe: Ordner
5 ' 208013 gz Orner Active A4 8.cm schwarz 100 100 400€ o1 ctarderlicterant
/ andardlieferan y
LEITZ 1047-00-95 Bebop 0 000  000% PBS-Austria GmbH
. ' s oy OVOETACTE AR s o s a0 o Hersteller: Esselte Office Products GmbH
LEITZ 1048-00-95 Bebop o0 000 000% Brutto Laden VK: 6,99 €/5ST
Steueraruppe: Steuerzeile fiir 20%
Uberverpackung: 2000 ST
Mindestabnahme: 5,00 ST
Anbruchmenge: 1,00 T
Streckenmenge:
Positionssumme: 1445€
Bestalln: -

Abbildung 2: Manuelle Wareniibernahme
¢ Referenzdaten hinterlegen:

Hinterlegen Sie zumindest eine Lieferscheinnummer des Vorgangs im als "A"
hervorgehobenen Eingabefeld.
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ELS-Mengen definieren:

StandardmaRig wird lhnen die Warenlibernahme mit den offenen Mengen vorbelegt.
Korrigieren Sie diese Mengen bei Bedarf im Feld "ELS Menge" bzw. der darunterliegenden
Zeile "Stornomenge" (Bereich "B").

Optional kénnen Sie die unter "C" hervorgehobenen Funktionen im Ribbon-Meni
verwenden, um die Vorgehensweise fiir Ihre Bediirfnisse zu optimieren:

o

Alle Ubernehmen:

Die ELS-Menge jeder Position wird auf die offene Menge gesetzt. Dies entspricht
dem Standardvorschlag beim Offnen der Ansicht.

Alle auf Riickstand setzen:

Es werden alle ELS-Mengen auf 0 gesetzt, sodass keine Warenlibernahme erfolgen
wirde. Verwenden Sie diese Funktion, um zum Beispiel einzelne oder wenige Artikel
der Bestellung zu ibernehmen.

Anwendung findet diese Funktion auch beim scanweisen Abarbeiten der
Warenilbernahme. Setzen Sie zu Beginn alle ELS-Mengen zuriick und scannen Sie
einzelne Positionen nach Betatigen der Taste "F12". Wenn die Position anhand des
EAN gefunden wird, landen Sie im Mengeneingabefeld zur Ubernahme.

Alle stornieren:

Die ELS- und Stornomengen werden so angepasst, dass alle offenen Positionen als zu
stornieren markiert werden.

Verwenden Sie diese Funktion, wenn keine Ubernahme der Positionen erfolgen soll
und die Bestellung nicht mehr geliefert werden wird.

Wareniibernahme abschlieen:

Buchen Sie die Wareniibernahme ein, indem Sie den Button "Ubernehmen" im Ribbon Menii
betatigen.

Die folgende Selektionsmaske fiir den Druck der Wareniibernahme wird Ihnen angezeigt:

¥ Warenibernahme @
m WarenUbernahme
Einstellungen fur Druck einer Warenibernahme

Anzeigeeinstellungen

Druck auf Briefpapier

Alle Wareniibernahmen drucken

EK nicht drucken ]
Set Detailartikel drucken

EK Nettoeinkaufspreis -

Anzeigen Abbrechen

Abbildung 3: Druck der Wareniibernahme
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